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	PRS.04.04  YABANCI DİLDE EĞİTİM VE MÜFREDAT UYUMU SÜRECİ

	SÜREÇ KOORDİNATÖRÜ
	Akreditasyon, Akademik Değerlendirme ve Kalite Koordinatörü (kalite@giresun.edu.tr)

	SÜREÇTEN SORUMLU BİRİMLER
	Yabancı Diller Yüksekokulu, Türkçe ve Yabancı Dil Uygulama ve Araştırma Merkezi (TÖMER), Eğitim Komisyonu, Fakülte/Enstitü/YO/MYO, Erasmus Koordinatörlüğü, Akreditasyon, Akademik Değerlendirme ve Kalite Koordinatörlüğü

	YETKİ VE SORUMLULUKLAR
	Görev tanımlarında belirlenmiştir.

	SÜRECİN AMACI
	Üniversitenin yabancı dilde (özellikle İngilizce) yürütülen programlarının ve hazırlık eğitiminin yönetilmesi, uluslararası müfredat uyumunun sağlanması.

	GİRDİLER
	KAYNAKLAR
	ÇIKTILAR

	Yabancı dilde program açma teklifleri (→ PRS.01.01)
	Fakülte/Yüksekokul/MYO/Bölüm/Program/ Anabilim Dalı açma teklifleri kapsamında yürütülen görevlerle ilgili iş akışı, EBYS
	Yabancı dilde program açılış teklifleri

	Yabancı dil hazırlık öğrenci kayıtları
	UBS (Öğrenci Bilgi Sistemi), GRÜ Yabancı Diller Yüksekokulu Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği, GRÜ Türkçe ve Yabancı Dil Uygulama ve Araştırma Merkezi (Grü Tömer) Dil Öğretim Programı ve Sınav Yönergesi
	Yabancı dil hazırlık sınıfı eğitim çıktıları

	Yabancı dil yeterlilik sınav başvuruları
	UBS,  GRÜ Yabancı Diller Yüksekokulu Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği, GRÜ Türkçe ve Yabancı Dil Uygulama ve Araştırma Merkezi (Grü Tömer) Dil Öğretim Programı ve Sınav Yönergesi
	Yeterlilik sınavı sonuçları

	Eşdeğer dış sınav belgeleri (YDS, YÖKDİL, IELTS, TOEFL)
	GRÜ Yabancı Diller Yüksekokulu Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği, Giresun Üniversitesi Türkçe ve Yabancı Dil Uygulama ve Araştırma Merkezi (Grü Tömer) Dil Öğretim Programı ve Sınav Yönergesi
	Eşdeğer dil yeterlilik belgeleri kabul listesi

	Uluslararası akademik müfredat referansları
	Ders Kataloğu/AKTS Bilgi Paketi
	Uluslararası müfredat uyum raporları

	Bologna Süreci ölçütleri
	Ders Kataloğu/AKTS Bilgi Paketi
	-

	Çapraz Referanslar (Diğer Süreçlerle Bağlantı):
1. PRS.01.01 F1.1.1 Yeni Program Planlama — Yabancı dilde program açma
2. PRS.01.02 F1.2.1 Ders Kaydı — Yabancı dilde ders
3. PRS.04.01 Uluslararası Öğrenci Yönetimi Süreci — Dil yeterliliği
4. PRS.04.02 Uluslararası Akademik İşbirlikleri Süreci — Joint degree dil uyumu


	

	FAALİYETLER
	F4.4.1 Yabancı Dilde Yürütülen Program ve Derslerin Açılması

	Faaliyetin Amacı: Yabancı dilde (kısmen veya tamamen) yürütülecek programların ve derslerin planlanması ve yürürlüğe konulması.

	Faaliyetin Yürütüldüğü Birimler: Fakülte/Enstitü/YO/MYO, Bölüm Başkanı, Senato

	Faaliyet Adımları
	Görevli
	Bilgi/Tarif Dokümanları
	Kayıt Ortamı

	1. Yabancı dilde program/ders teklif edilmesi
	Bölüm Başkanı, Bölüm Kurulu
	Yükseköğretim Kurumlarında Yabancı Dilde Eğitim-Öğretim Yönetmeliği
	EBYS

	2. Koordinatörlük tarafından AKTS ve içerik uyum kontrolü
	Akreditasyon, Akademik Değerlendirme ve Kalite Koordinatörlüğü, Eğitim Komisyonu
	Program ve Ders Bilgi Paketi Hazırlama Kılavuzu
	Ders Kataloğu/AKTS Bilgi Paketi

	3. Akademik kurullarda görüşülmesi ve Senato onayı
	Fakülte Kurulu, Senato
	2547 sayılı YÖK Kanunu, Md. 14
	EBYS

	4. Program/ders bilgilerinin UBS ve Bologna'ya işlenmesi
	ÖİDB, İlgili Öğretim Elemanı
	Akademik Takvim
	UBS, Ders Kataloğu/AKTS Bilgi Paketi

	İzleme Kriterleri:
1. Yabancı dilde yürütülen program sayısı
2. Yabancı dilde yürütülen ders sayısı
3. Yabancı dilde program doluluk oranı

	Riskler:
1. Yeterli yabancı dilde ders veren öğretim elemanı olmaması
2. YÖK %30 İngilizce dengeleme kurallarına uyumsuzluk

	Fırsatlar:
1. Erasmus+ gelen öğrenci için İngilizce ders havuzu
2. Uluslararası tanınırlık



	F4.4.2 Yabancı Dil Hazırlık Eğitiminin Yürütülmesi

	Faaliyetin Amacı: Yabancı dil hazırlık sınıfı programının (zorunlu/isteğe bağlı) planlanması ve yürütülmesi.

	Faaliyetin Yürütüldüğü Birimler: Yabancı Diller Yüksekokulu, Fakülte/Enstitü, ÖİDB

	Faaliyet Adımları
	Görevli
	Bilgi/Tarif Dokümanları
	Kayıt Ortamı

	1. Hazırlık sınıfı müfredat tasarımı (seviye bazında)
	Yabancı Diller YO, TÖMER
	CEFR Çerçevesi; GRÜ Yabancı Diller Yüksekokulu Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği, GRÜ Türkçe ve Yabancı Dil Uygulama ve Araştırma Merkezi (Grü Tömer) Dil Öğretim Programı ve Sınav Yönergesi
	Elektronik Ortam

	2. Hazırlık sınıfı dönem programının yürütülmesi
	TÖMER ve Yabancı Diller YO Öğretim Elemanı
	GRÜ Yabancı Diller Yüksekokulu Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği, GRÜ Türkçe ve Yabancı Dil Uygulama ve Araştırma Merkezi (Grü Tömer) Dil Öğretim Programı ve Sınav Yönergesi,GRÜ Türkçe ve Yabancı Dil Uygulama ve Araştırma Merkezi (Grü Tömer) Dil Öğretim Programı ve Sınav Yönerges
	UBS, Fiziksel Ortam

	3. Hazırlık sınıfı başarı değerlendirmesi
	TÖMER, Yabancı Diller YO
	GRÜ Yabancı Diller Yüksekokulu Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği, GRÜ Türkçe ve Yabancı Dil Uygulama ve Araştırma Merkezi (Grü Tömer) Dil Öğretim Programı ve Sınav Yönerges
	UBS

	4. Hazırlık tamamlama belgesi/intibak işlemleri
	TÖMER, Yabancı Diller YO, ÖİDB
	GRÜ Yabancı Diller Yüksekokulu Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği, GRÜ Türkçe ve Yabancı Dil Uygulama ve Araştırma Merkezi (Grü Tömer) Dil Öğretim Programı ve Sınav Yönerges
	UBS, Fiziksel Ortam

	İzleme Kriterleri:
1. Hazırlık sınıfı tamamlama oranı
2. Hazırlık başarı puan ortalaması
3. Hazırlık tekrarı yapan öğrenci oranı

	Riskler:
1. Müfredatın CEFR uyumsuzluğu
2. Sınıf kalabalıklığı
3. Eğitmen yetersizliği

	Fırsatlar:
1. Öğrenci dil yetkinliği
2. Uluslararası mezun istihdamı



	F4.4.3 Yabancı Dil Yeterlilik Sınavları ve Eşdeğerlik

	Faaliyetin Amacı: Yabancı dil yeterlilik sınavlarının (GRU YDS, kurum içi sınav) düzenlenmesi ve dış sınavların (YDS, YÖKDİL, IELTS, TOEFL) eşdeğerliği.

	Faaliyetin Yürütüldüğü Birimler: Yabancı Diller Yüksekokulu, ÖİDB, Senato

	Faaliyet Adımları
	Görevli
	Bilgi/Tarif Dokümanları
	Kayıt Ortamı

	1. Kurum içi yabancı dil yeterlilik sınavı takvimi
	Yabancı Diller YO
	Akademik Takvim,
	Birim Web Sayfası

	2. Sınav uygulanması ve değerlendirme
	Yabancı Diller YO
	Akademik Takvim,
	UBS, Fiziksel Ortam

	3. Eşdeğer dış sınav (YDS, YÖKDİL, IELTS, TOEFL) puan tablosunun onaylanması
	Senato, Yabancı Diller YO
	ÖSYM Eşdeğerlik Tablosu
	EBYS

	4. Yeterlilik belgelerinin UBS'ye işlenmesi
	ÖİDB, Yabancı Diller YO
	—
	UBS

	İzleme Kriterleri:
1. Yeterlilik sınavı başarı oranı
2. Eşdeğer sınav belgesi sunan öğrenci oranı
3. Yıllık düzenlenen sınav sayısı

	Riskler:
1. Sınav güvenliği sorunları
2. Eşdeğer sınav puan tablosu güncellemelerinin geç yapılması

	Fırsatlar:
1. Standardize dil yeterlilik politikası
2. Uluslararası eşdeğerlik şeffaflığı



	F4.4.4 Uluslararası Müfredat Uyum Çalışmaları

	Faaliyetin Amacı: Üniversite programlarının uluslararası akademik standartlarla (Bologna, akreditasyon kuruluşları) uyum çalışmalarının yürütülmesi.

	Faaliyetin Yürütüldüğü Birimler:Akreditasyon, Akademik Değerlendirme ve Kalite Koordinatörlüğü, Eğitim Komisyonu, Fakülte/Enstitü, 

	Faaliyet Adımları
	Görevli
	Bilgi/Tarif Dokümanları
	Kayıt Ortamı

	1. Uluslararası benzer program müfredatlarının taranması
	Bölüm Başkanı, Akreditasyon, Akademik Değerlendirme ve Kalite Koordinatörlüğü
	Program ve Ders Bilgi Paketi Hazırlama Kılavuzu
	Elektronik Ortam

	2. AKTS yük analizi ve uyum çalışması
	Akreditasyon, Akademik Değerlendirme ve Kalite Koordinatörlüğü, Öğretim Elemanı
	Program ve Ders Bilgi Paketi Hazırlama Kılavuzu
	Ders Kataloğu/AKTS Bilgi Paketi

	3. TYYÇ - TYÇ uyumu kontrolü
	Akreditasyon, Akademik Değerlendirme ve Kalite Koordinatörlüğü, Eğitim Komisyonu
	YÖK TYYÇ Kılavuzu
	Elektronik Ortam

	4. Uluslararası uyum raporunun hazırlanması
	Akreditasyon, Akademik Değerlendirme ve Kalite Koordinatörlüğü,
	YÖKAK Kurumsal Akreditasyon Kılavuzu
	EBYS

	İzleme Kriterleri:
1. Uluslararası uyumlu program oranı
2. AKTS yeniden hesaplanan ders oranı
3. TYÇ uyum analiz raporu sayısı

	Riskler:
1. Uluslararası standart güncellemelere uyum gecikmesi
2. Müfredat değişiklik süreçlerinin uzaması

	Fırsatlar:
1. Uluslararası akreditasyon için temel hazırlık
2. Mezun küresel istihdam
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