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	PRS.06.02  MALİ İŞLER SÜRECİ

	SÜREÇ KOORDİNATÖRÜ
	Akreditasyon, Akademik Değerlendirme ve Kalite Koordinatörü (kalite@giresun.edu.tr)

	SÜREÇTEN SORUMLU BİRİMLER
	Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı, İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı, Tahakkuk ve Ödeme Birimleri, Muhasebe Yetkilisi

	YETKİ VE SORUMLULUKLAR
	Görev tanımlarında belirlenmiştir.

	SÜRECİN AMACI
	Üniversitenin mali kaynaklarının 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu çerçevesinde yönetilmesi, bütçe-gelir-gider süreçlerinin yürütülmesi.

	GİRDİLER
	KAYNAKLAR
	ÇIKTILAR

	Yıllık Bütçe Kanunu
	KBS, Mali Yönetim Sistemi
	Yıllık bütçe

	Stratejik plan ve performans programı (→ PRS.05.06)
	KBS
	Aylık harcama raporları

	Birim harcama talepleri
	EBYS, KBS
	Mali tablolar

	Gelir bildirimleri
	KBS, Mali Yönetim Sistemi
	Kesin hesap

	Sayıştay denetim raporları (→ PRS.05.05)
	Mali Yönetim Sistemi
	Sayıştay denetim sonuç raporları

	Çapraz Referanslar (Diğer Süreçlerle Bağlantı):
1. PRS.06.01 Satın Alma Süreci
2. PRS.06.03 İnsan Kaynakları (personel ödemeleri)
3. PRS.02.03 Proje Yönetimi (proje mali yönetim)
4. PRS.05.05 İç Denetim
5. PRS.05.06 Stratejik Planlama


FAALİYETLER
	F6.2.1 Bütçe Hazırlama ve Yönetimi

	Faaliyetin Amacı: Yıllık bütçenin stratejik plana göre hazırlanması ve TBMM onayı sonrası uygulanması.

	Faaliyetin Yürütüldüğü Birimler: Strateji Geliştirme DB, Rektörlük

	Faaliyet Adımları
	Görevli
	Bilgi/Tarif Dokümanları
	Kayıt Ortamı

	1. Birim bütçe tekliflerinin alınması
	Strateji Geliştirme DB
	CB Strateji ve Bütçe Bşk. Kılavuzu
	KBS

	2. Konsolide bütçe teklifinin TBMM'ye sunulması
	Strateji Geliştirme DB, Rektör
	5018 sayılı Kanun
	KBS

	3. Onaylanan bütçenin birimlere dağıtımı
	Strateji Geliştirme DB
	5018 sayılı Kanun
	KBS, Mali Yönetim Sistemi

	İzleme Kriterleri:
1. Bütçe gerçekleşme oranı
2. Aktarma sayısı

	Riskler:
1. Tahsisat yetersizliği
2. Bütçe disiplin sorunları

	Fırsatlar:
1. Performans bazlı bütçeleme



	F6.2.2 Harcama ve Ödeme Süreçleri

	Faaliyetin Amacı: Birim harcamalarının 5018 ve KBS üzerinden yapılması, ödemelerin gerçekleştirilmesi.

	Faaliyetin Yürütüldüğü Birimler: İdari ve Mali İşler DB, Tahakkuk Birimi, Muhasebe Yetkilisi

	Faaliyet Adımları
	Görevli
	Bilgi/Tarif Dokümanları
	Kayıt Ortamı

	1. Harcama talebinin onaylanması
	Harcama Yetkilisi
	5018 sayılı Kanun
	EBYS, KBS

	2. Ödeme emir belgesinin düzenlenmesi
	Tahakkuk Birimi
	KBS Kılavuzu
	KBS

	3. Ödemenin yapılması
	Muhasebe Yetkilisi
	5018 sayılı Kanun
	KBS, SAY2000i

	İzleme Kriterleri:
1. Ödeme gerçekleşme süresi
2. Hatalı ödeme oranı

	Riskler:
1. Gecikme cezaları
2. Yanlış ödemeler

	Fırsatlar:
1. Dijital ödeme süreçleri



	F6.2.3 Gelir Tahsilat ve Yönetimi

	Faaliyetin Amacı: Öğrenim ücreti, döner sermaye, kira, hibe gelirlerinin tahsil edilmesi.

	Faaliyetin Yürütüldüğü Birimler: İdari ve Mali İşler DB, Strateji Geliştirme DB

	Faaliyet Adımları
	Görevli
	Bilgi/Tarif Dokümanları
	Kayıt Ortamı

	1. Gelir tahakkuk işlemleri
	Tahakkuk Birimi
	5018 sayılı Kanun
	KBS

	2. Tahsilat takibi
	Mali İşler Birimi
	—
	Mali Yönetim Sistemi

	3. Gelirlerin bütçeye gelir kaydedilmesi
	Muhasebe Yetkilisi
	5018 sayılı Kanun
	KBS

	İzleme Kriterleri:
1. Tahsilat oranı
2. Tahsil edilemeyen alacaklar

	Riskler:
1. Tahsilat gecikmeleri
2. Zaman aşımı

	Fırsatlar:
1. Gelir çeşitlendirme






	F6.2.4 Mali Raporlama ve Denetim

	Faaliyetin Amacı: Aylık, üç aylık, yıllık mali tabloların hazırlanması ve Sayıştay denetimine sunulması.

	Faaliyetin Yürütüldüğü Birimler: Strateji Geliştirme DB, Muhasebe Yetkilisi

	Faaliyet Adımları
	Görevli
	Bilgi/Tarif Dokümanları
	Kayıt Ortamı

	1. Aylık mali tabloların hazırlanması
	Muhasebe Yetkilisi
	5018 sayılı Kanun
	KBS

	2. Kesin hesabın hazırlanması
	Strateji Geliştirme DB
	5018 sayılı Kanun
	KBS

	3. Sayıştay denetimine veri sunumu
	Strateji Geliştirme DB, Sayıştay
	Sayıştay Kanunu
	Fiziksel Ortam, EBYS

	İzleme Kriterleri:
1. Mali rapor zamanında teslim
2. Sayıştay denetim bulgu sayısı

	Riskler:
1. Denetim bulguları
2. Geç raporlama

	Fırsatlar:
1. Şeffaf mali yönetim
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