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GOREV TANIMI: GENEL EVRAK, SATINALMA, TASINIR VE TAHAKKUK HIZMETLERI SUBE

MUDURU

KURUM ICINDEKI YERI

Ust Makam: Idari ve Mali Isler Daire Baskani
Bagh Birimler: Sube Personeli

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

v' 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu ve 5018 sayili Kanun kapsaminda subenin evrak, satinalma, taginir kayit ve

tahakkuk hizmetlerini planlamak, koordine etmek ve denetlemek,

v" Universitenin dogrudan temin kapsamindaki mal ve hizmet alimlarmi mevzuata uygun yiiriitmek; piyasa

arastirmasi, muayene-kabul ve 6deme siireclerini takip etmek,

v Tasmnir mal kayit ve kontrol igslemlerini Taginir Mal Yonetmeligi hiikiimlerine uygun yiiriitmek; tasinir hesap

raporlarin1 hazirlamak ve harcama yetkilisine sunmak,

v Personel maas, ek ders ve diger mali haklarin tahakkuk islemlerinin zamaninda ve dogru yapilmasini izlemek;

gelen-giden evrakin kayit ve dagitim islemlerini denetlemek,

v llgili mevzuat ve daire baskaninca verilen diger gérevleri yapmaktir.
GOREVIN GEREKTIRDiGI NITELIKLER

v' 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

v' 124 sayili Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksek Ogretim Kurumlarinin Idari Teskilati Hakkinda KHK

v" 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu

Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmeftedir. Liitfen web sitesinden en son versivonuna ulasmi:z.
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