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GOREV TANIMI: OGRENCI ISLERI DAIRE BASKANI

KURUM iCINDEKI YERIi

Ust Makam: Genel Sekreter / Rektor Yardimeisi

Bagh Birimler: Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 Sube Miidiirliikleri ve Personeli

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI

v 124 sayih KHK'nin 31. maddesi uyarinca 6grencilerin yeni kayit, kabul ve ders durumlarina iliskin gerekli
islemleri yiiriitmek; mezuniyet, kimlik ve burs islemlerini koordine etmek,

v 2547 sayilh Yiiksekogretim Kanunu kapsamindaki 6grenci islemlerini ilgili mevzuata uygun, eksiksiz ve
zamaninda yerine getirmek; 6grenci bilgi sistemi (UBS) ve birim web sayfasinin dogru ve giincel tutulmasini
saglamak,

v' OSYM yerlestirme, yatay gegcis, cift anadal ve yan dal siireclerini koordine etmek; iiniversitenin akademik
birimleri ile yazismalar1 ve koordinasyonu saglamak,

v' 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu hiikiimleri g¢er¢evesinde daire bagkanligi personelinin ydnetimi ve
denetimini yapmak; hizmet kalitesini ve 6grenci memnuniyetini izlemek,

v' Ogrencilere iliskin verilerin YOKSIS ve diger merkezi bilgi sistemlerinde dogru ve giincel tutulmasini saglamak.

v' Ogrenci islemlerine iliskin e-Devlet entegrasyonlarmin etkin sekilde yiiriitiilmesini takip etmek.

v" Diploma, diploma eki ve diger mezuniyet belgelerinin mevzuata uygun hazirlanmasini saglamak.

v" Uluslararasi dgrencilere iliskin kayit ve mezuniyet siireglerini koordine etmek.

v' Ogrenci istatistiklerini hazirlamak, analiz etmek ve {ist yonetime raporlamak.

v" Kalite giivencesi ve akreditasyon ¢aligmalarinda kullanilacak 6grenci verilerinin dogrulugunu ve giincelligini
saglamak, 5018 Sayili Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunu uyarinca daire baskanligi ger¢eklestirme
gorevlisi gorevini yiiriitmek,

v' 1lgili mevzuat ve rektorliikge verilen diger gorevleri yapmaktir.

YASAL DAYANAK

v 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu

v’ 2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu

v 5018 Sayili Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunu

v' 124 sayili Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslar1 ile Yiiksek Ogretim Kurumlarmnin idari Teskilati Hakkinda KHK

v' Yiiksekogretim Kurumlarinda On Lisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis, Cift Anadal, Yandal
ile Kurumlar Aras1 Kredi Transferi Yapilmas: Esaslarma Iligkin Y6netmelik

v' Yiiksekogretim Kurumlarinda Yabanci Uyruklu Ogrenci Kabuliine iliskin Esaslar
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