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GOREV TANIMI: IDARI HIZMETLER SUBE MUDURU

KURUM ICINDEKI YERI

Ust Makam: Ogrenci Isleri Daire Baskani

Bagh Birimler: Sube Personeli

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

v

v

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu ve 124 sayili KHK kapsaminda subenin idari is ve iglemlerini planlamak,
koordine etmek ve denetlemek,

Diploma, diploma eki ve 6grenci kimlik kart: basim islemlerini ilgili yonergeler gergevesinde yiiriitmek; Ogrenci
Bilgi Sistemi (OBS) ve daire web sayfasiin giincel tutulmasini saglamak,

Subenin ayniyat/taginir, satin alma, maas ve 6zliik islemlerini 5018 sayili Kanun ve ilgili mevzuat kapsaminda
yiirlitmek,

Pedagojik formasyon, genel ¢ift anadal/yan dal ve ortak se¢gmeli ders iglemlerinin ilgili birimlerle koordineli
yiiriitiilmesini saglamak,

Kayit, 6gretim planlar1 ve mezuniyet islemlerine idari destek vermek; sube personelinin gérev dagilimim
yapmak,

Ilgili mevzuat ve daire baskaninca verilen diger gérevleri yapmaktir.

GOREVIN GEREKTIRDIiGi NITELIKLER
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657 Sayili1 Devlet Memurlar1 Kanunu

124 sayili Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksek Ogretim Kurumlarinim Idari Teskilat1 Hakkinda KHK
5018 Sayili Kamu Mali Y 6netimi ve Kontrol Kanunu

Tasginir Mal Yo6netmeligi

4734 Sayili Kamu Thale Kanunu

Giresun Universitesi Diploma, Diploma Eki ve Diger Belgelerin Diizenlenmesine Iliskin Yonerge

Giresun Universitesi Kimlik Kart1 Yonergesi

Giresun Universitesi Ortak Segmeli Dersler Y&nergesi

Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmeftedir. Liitfen web sitesinden en son versivonuna ulasmi:z.
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https://kvys.giresun.edu.tr/dg/112

