Dokiiman No KYS-GT.085
T.C. ilk Yayn Tarihi 21.06.2026
GIRESUN UNIVERSITESI Revizyon Tarihi
Personel Isleri Birim Personeli Gérev Tanim Revizyon No 00
Sayfa No Sayfal/1

GOREYV TANIMI: PERSONEL ISLERI BIRIM PERSONELI
KURUM ICINDEKI YERI

Ust Makam: Personel Daire Baskan1 / Birim Sekreteri

Bagh Birimler: Tiim Akademik Birimler

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

v 124 sayili KHK nin 29. maddesi uyarinca birimin insan giicli planlamasi ve personel politikasiyla ilgili ¢aligmalar
yapmak; personel sistemi gelistirme 6nerilerinde bulunmak,

v' 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu hiikiimleri ¢ergevesinde personelin atama, nakil, gérevlendirme, izin, terfi,
emeklilik ve disiplin iglemlerini yiiriitmek; 6zliik dosyalarini eksiksiz tutmak,

v 2547 ve 2914 sayili Kanunlar kapsaminda 6gretim elemanlarinin akademik unvan iglemleri, atama ve yiikseltme
stireclerine ait yazismalar1 zamaninda ve dogru bigimde yiiriitmek,

v lIdari personelin hizmet igi egitim programlarini koordine etmek; personele iliskin istatistiki verileri derlemek ve
raporlamak (124 sayili KHK Md. 29/c-d),

v llgili mevzuat ve amirlerince verilen diger personel isleri gdrevlerini yerine getirmektir.
GOREVIN GEREKTIRDiGI NITELIKLER

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu
2914 Sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu

SSEENEENEEN

124 sayili Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksek Ogretim Kurumlarinm Idari Teskilat1 Hakkinda KHK
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