
GÖREV TANIMI: ORTAK SEÇMELİ DERSLER KOORDİNATÖRÜ

KURUM İÇİNDEKİ YERİ

Üst Makam: Rektör / Rektör Yardımcısı

Bağlı Birimler: Ortak Seçmeli Dersler Koordinatörlüğü Personeli

GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI

 Giresun Üniversitesi Ortak Seçmeli Dersler Koordinatörlüğü Yönergesi çerçevesinde üniversite genelinde ortak 

seçmeli ders havuzunu planlamak, güncellemek ve yönetmek,

 Ortak seçmeli derslerin açılması, öğretim elemanı görevlendirilmesi, ders kayıt, devam ve sınav süreçlerini 

koordine etmek; ilgili birimlerin akademik takvimle uyumunu sağlamak,

 Ortak seçmeli ders taleplerini analiz etmek; yeni ders tekliflerini değerlendirerek Senato onayına sunmak için 

gerekli hazırlıkları yapmak,

 Öğrenci  bilgi  sistemi üzerinden ortak seçmeli  ders  kayıt  ve  not  işlemlerini  takip etmek; sorunları  çözüme 

kavuşturmak,

 Öğrencilere ve öğretim elemanlarına ortak seçmeli dersler hakkında rehberlik etmek; tanıtım ve bilgilendirme 

materyallerini hazırlamak,

 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu ile ilgili mevzuat ve rektörce verilen diğer görevleri yapmaktır.

GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER

 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu

 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu

 2914 Sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu

 Giresun Üniversitesi Önlisans ve Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği

 Giresun Üniversitesi Ortak Seçmeli Dersler Koordinatörlüğü Yönergesi

T.C.
GİRESUN ÜNİVERSİTESİ

Ortak Seçmeli Dersler Koordinatörü Görev Tanımı

Doküman No KYS-GT.094

İlk Yayın Tarihi 21.06.2026

Revizyon Tarihi

Revizyon No 00

Sayfa No Sayfa 1 / 1

Bu dokümanın basılı hali kontrolsüz doküman kabul edilmektedir. Lütfen web sitesinden en son versiyonuna ulaşınız.

KYS-GT.094, R00, 21.06.2026
kvys.giresun.edu.tr/dg/169 Sayfa 1 / 1

https://kvys.giresun.edu.tr/dg/169

