
GÖREV TANIMI: DÖNER SERMAYE SAYMANI

KURUM İÇİNDEKİ YERİ

Üst Makam: Döner Sermaye İşletme Müdürü

Bağlı Birimler: -

GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI

 2547 sayılı Kanun ve Döner Sermaye İşletmesi Yönetmeliği ile 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol 

Kanunu çerçevesinde döner sermaye gelir ve giderlerine ilişkin muhasebe kayıtlarını tutmak; ödeme emirlerini 

ve harcama belgelerini kontrol etmek,

 Tahsilat işlemlerini yürütmek; hizmet bedellerinin ilgili hesaplara eksiksiz yatırılmasını sağlamak; gerektiğinde 

icra takibi süreçlerini başlatmak,

 Döner sermaye bütçesinin uygulanmasını izlemek; ödenek üstü harcama yapılmaması için gerekli ön kontrolleri 

gerçekleştirmek,

 Aylık, üç aylık ve yıllık mali tabloları hazırlamak; Sayıştay denetimine esas belgeleri düzenlemek ve muhafaza  

etmek,

 657 sayılı  Devlet  Memurları  Kanunu ile ilgili  mevzuat ve döner sermaye işletme müdürünce verilen diğer 

görevleri yapmaktır.

GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER

 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu

 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu

 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu

 Döner Sermaye İşletmesi Yönetmeliği

 Giresun Üniversitesi İç Kontrol ve Ön Mali Kontrol İşlemleri Yönergesi
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