
GÖREV TANIMI: UYGULAMA VE ARAŞTIRMA MERKEZİ MÜDÜR YARDIMCISI

KURUM İÇİNDEKİ YERİ

Üst Makam: Merkez Müdürü

Bağlı Birimler: -

GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI

 İlgili merkez yönetmeliği çerçevesinde merkez müdürünün yetki devrettiği alanlarda merkezin günlük işleyişini, 

eğitim/uygulama faaliyetlerini ve idari işlerini koordine etmek,

 Müdürün bulunmadığı durumlarda vekâlet görevini yürütmek; merkez yönetim kurulu toplantılarına müdür adına 

katılmak ve kararların uygulanmasını takip etmek,

 Merkezin faaliyet planının uygulanmasını izlemek; personel, bütçe ve malzeme ihtiyaçlarının belirlenmesinde 

müdüre destek olmak,

 Merkezin paydaşlarla iletişimini ve hizmet süreçlerinin sorunsuz yürütülmesini sağlamak,

 Merkezin kalite güvencesi, raporlama ve veri toplama süreçlerinde müdüre destek olmak,

 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu ile ilgili mevzuat ve müdürce verilen diğer görevleri yapmaktır.

GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER

 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu

 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu

 2914 Sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu

 İlgili Merkez Yönetmeliği

 Giresun Üniversitesi Uygulama ve Araştırma Merkezleri Genel Koordinatörlüğü Yönergesi
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