
GÖREV TANIMI: AVUKAT

KURUM İÇİNDEKİ YERİ

Üst Makam: Hukuk Müşaviri

Bağlı Birimler: -

GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI

 659  sayılı  Genel  Bütçe  Kapsamındaki  Kamu  İdareleri  ve  Özel  Bütçeli  İdarelerde  Hukuk  Hizmetlerinin 

Yürütülmesine İlişkin KHK çerçevesinde üniversitenin taraf olduğu dava ve icra takiplerini Hukuk Müşavirliği 

koordinasyonunda yürütmek,

 Üniversite  aleyhine  veya  üniversite  tarafından  açılan  davalarda  mahkeme,  icra  daireleri  ve  idari  merciler 

nezdinde üniversiteyi temsil etmek; gerekli dilekçe, savunma ve itiraz dokümanlarını hazırlamak,

 Üniversite  birimlerinden  gelen  hukuki  görüş  taleplerini  incelemek;  sözleşme,  protokol,  şartname  ve  idari 

işlemlerin hukuki uygunluğuna ilişkin görüş hazırlamak,

 Disiplin soruşturmaları,  idari para cezaları ve diğer idari işlemlere ilişkin hukuki süreçlerde ilgili  birimlere 

danışmanlık yapmak; mevzuat değişikliklerini takip ederek ilgili birimleri bilgilendirmek,

 Dava ve icra dosyalarının takibini, dosya ve duruşma takvimini düzenli tutmak; Hukuk Müşavirine düzenli olarak 

süreç raporu sunmak,

 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu, Avukatlık Kanunu ile ilgili mevzuat ve Hukuk Müşavirince verilen diğer  

görevleri yapmaktır.

GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER

 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu

 1136 Sayılı Avukatlık Kanunu

 659  Sayılı  Genel  Bütçe  Kapsamındaki  Kamu  İdareleri  ve  Özel  Bütçeli  İdarelerde  Hukuk  Hizmetlerinin 

Yürütülmesine İlişkin Kanun Hükmünde Kararname

 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu

 6100 Sayılı Hukuk Muhakemeleri Kanunu

 2577 Sayılı İdari Yargılama Usulü Kanunu
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