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KURUM ICINDEKI YERI

Ust Makam: Bagli Bulundugu Sube Miidiirii / Daire Baskan1
Bagh Birimler: -

GOREYV, YETKi VE SORUMLULUKLARI

v Bagli bulundugu birimin giinliik is akisini, personel gorev dagilimini ve evrak/islem siireglerini Devlet Memurlari
Kanunu ve ilgili mevzuat ¢ercevesinde organize etmek ve denetlemek,

v Birim personelinin verimli ve mevzuata uygun c¢aligmasim saglamak; is yiikii dagilimmi dengelemek ve
gerektiginde gorevlendirme yapmak,

v' Birime gelen evrak, talep ve islemlerin siiresi i¢inde sonuglandirilmasini takip etmek; aksakliklar: {ist amirine
bildirmek,

v’ Birim faaliyetlerine iligskin periyodik rapor ve istatistikleri hazirlamak; kalite giivencesi ve i¢ kontrol siireglerine
iliskin verileri derlemek,

v 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ile ilgili mevzuat ve iist amirince verilen diger gorevleri yapmaktir.
GOREVIN GEREKTIRDiGI NITELIKLER

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu

5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu

SSEENEENEEN

Giresun Universitesi i¢ Kontrol ve On Mali Kontrol islemleri Yonergesi

Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmeftedir. Liitfen web sitesinden en son versivonuna ulasmi:z.
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