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GOREV TANIMI: BILGISAYAR ISLETMENI

KURUM ICINDEKI YERI

Ust Makam: Bagl Bulundugu Birim Amiri / Bilgi Islem Daire Bagkanlig

Bagh Birimler: -

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

v
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Bagli bulundugu birimin bilgisayar ortamindaki veri girisi, belge hazirlama, dosyalama ve raporlama islemlerini
yiirlitmek,

Kurumsal bilgi sistemleri {izerinden gerekli islemleri zamaninda ve dogru sekilde gergeklestirmek,

Birim ile ilgili yazigma, tutanak, liste ve istatistik dokiimanlarinin bilgisayar ortaminda hazirlanmasini saglamak,
Kullandig: bilgisayar, yazic1 ve ofis ekipmaninin basit bakimini1 yapmak; teknik arizalar Bilgi islem Daire
Bagkanligina bildirmek,

Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu kapsaminda islenen verilerin gizliligine ve veri giivenligi kurallarina
uymak,

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ile ilgili mevzuat ve bagli bulundugu birim amirince verilen diger gorevleri

yapmaktir.
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657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu
2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu
Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (KVKK)

Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik
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