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GOREV TANIMI: VERI HAZIRLAMA VE KONTROL ISLETMENI
KURUM ICINDEKI YERI

Ust Makam: Bagh Bulundugu Birim Amiri

Bagh Birimler: -

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

v" Bagl bulundugu birimin gorev alanina giren verilerin bilgisayar ortamma dogru ve zamaninda girilmesini
saglamak,

v" Girilen verilerin dogrulugunu, biitiinliigiinii ve tutarliligimi kontrol etmek; hata ve tutarsizliklar tespit ederek
diizeltilmesini saglamak,

v' Kurumsal bilgi sistemlerinden alinan/girilen verilerin yedeklenmesi ve diizenli raporlanmasi islemlerini
yiirlitmek,

v Veri giivenligi ve gizliligi ilkelerine uygun ¢alismak; KVKK kapsamindaki kisisel verilerin korunmasina iliskin
tedbirlere uymak,

v 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ile ilgili mevzuat ve bagli bulundugu birim amirince verilen diger gorevleri

yapmaktir.
GOREVIN GEREKTIRDIiGIi NITELIKLER

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
2547 Sayil1 Yiiksekdgretim Kanunu
Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (KVKK)
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Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Y6netmelik
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