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GOREYV TANIMI: REKTORLUK OZEL KALEM
KURUM ICINDEKI YERI

Ust Makam: Rektor

Bagh Birimler: Rektorliik

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

v' 124 sayilh KHK’nin 4. maddesi uyarinca rektoriin tiim yazismalarini yiiriitmek; gelen-giden evraki kayit altina
alarak zamaninda iletmek ve rektoriin imzaya sunulan belgelerini takip etmek,

v" Rektoriin her tiirlii protokol, ziyaret, téren ve resmi toplanti islemlerini planlamak ve organizasyonunu saglamak;
randevu ve ajanda yonetimini ytiriitmek (124 sayili KHK Md. 4/b),

v" Rektoriin seyahat, konaklama ve ulasim organizasyonlarini diizenlemek; ulusal ve uluslararasi ziyaretgilerin
kabuliine iliskin koordinasyonu saglamak,

v' 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 31. maddesi uyarinca rektorliik diizeyinde yapilan yazismalarin ve
goriismelerin gizliligini titizlikle korumak,

v Rektorce verilen diger gorevleri yerine getirmektir.
GOREVIN GEREKTIRDiGI NITELIKLER

v' 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
v' 124 sayili Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksek Ogretim Kurumlarinin idari Teskilat1 Hakkinda KHK

v' Giresun Universitesi EBYS ve Imza Yetkileri Y&nergesi
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