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GOREV TANIMI: GENEL SEKRETER YARDIMCISI

KURUM ICINDEKI YERI

Ust Makam: Genel Sekreter

Bagh Birimler: Ilgili Daire Baskanliklar1

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

v

Genel Sekreterin gorevlerine yardimci olmak; genel sekreterin yoklugunda idari teskilatin koordinasyonunu
saglamak ve vekélet gorevini yiirlitmek,

124 sayili KHK kapsamida kendisine devredilen alanlarda daire bagkanliklar1 arasinda koordinasyonu
saglamak; idari personelin ¢alismalarini izlemek ve genel sekretere raporlamak,

Universite senato ve ydnetim kurulu giindeminin hazirlanmasi igin gerekli calismalara katkida bulunmak;
toplant1 organizasyonlarini ve tutanak siireclerini koordine etmek,

Kalite giivencesi, i¢ kontrol ve stratejik planlama siireclerinde genel sekretere destek olmak; ilgili raporlarin
hazirlanmasini koordine etmek,

657 sayili Kanun ve ilgili mevzuat ¢er¢evesinde genel sekreter ve rektorce verilen diger gorevleri yapmaktir.
Genel Sekreter tarafindan kendisine bagl olarak gorevlendirilen idari birimlerin is ve islemlerini takip etmek,

koordinasyonu saglamak ve sonuglarin1 Genel Sekretere raporlamak.

GOREVIN GEREKTIRDIiGi NITELIKLER

SN N N N N N

KYS-GT.005, R00, 21.06.2026
kvys.giresun.edu.tr/dg/48 Sayfal/1l

657 Sayili1 Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 Sayih Yiksekogretim Kanunu

124 sayil Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksek Ogretim Kurumlarinimn Idari Teskilat1 Hakkinda KHK
5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu

Giresun Universitesi Kalite Giivencesi Y6nergesi

Giresun Universitesi Kurumsal Risk Y&netimi Yonergesi

Giresun Universitesi EBYS ve imza Yetkileri Yonergesi
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