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GOREV TANIMI: DEKAN YARDIMCISI (IiDARI ISLERDEN SORUMLU)

KURUM ICINDEKI YERI

Ust Makam: Dekan

Bagh Birimler: Tiim Akademik Birimler (Fakiilte)

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI
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Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeliginin 8. maddesi gercevesinde dekani yetki devri ile fakiiltenin
idari is ve iglemlerini koordine etmek; 124 sayili KHK kapsamindaki idari hizmetlerin fakiilte diizeyinde
yiiriitiilmesini izlemek,

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu hiikiimleri ¢ergevesinde fakiiltede gorevli idari personelin 6zliik, devam ve
disiplin islemlerini takip etmek; personel ihtiyaclara iliskin teklifleri dekana sunmak,

Fakiiltenin biitge, satin alma, taginir mal ve tahakkuk islemlerini ilgili birimlerle koordineli olarak yiiriitmek;
harcama belgelerini mevzuata uygunluk yoniinden kontrol etmek,

6331 sayil Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu kapsaminda fakiiltede is saghig1 ve giivenligi tedbirlerinin alinmasin
saglamak; sivil savunma ve acil durum planlarinin uygulanmasini koordine etmek,

Dekanin yoklugunda vekalet gorevini yiiriitmek ve ilgili mevzuat ile dekanmn verdigi diger idari gdrevleri

yapmaktir.
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657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 Sayil1 Yiiksekdgretim Kanunu

124 sayili Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksek Ogretim Kurumlarinimn idari Teskilat1 Hakkinda KHK
6331 Sayili Is Saghg1 ve Giivenligi Kanunu

Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

Giresun Universitesi Kalite Giivencesi Yonergesi

Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmeftedir. Liitfen web sitesinden en son versivonuna ulasmi:z.
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