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GOREV TANIMI: KISMi ZAMANLI OGRENCI
KURUM ICINDEKI YERI

Ust Makam: Fakiilte/MYO Sekreteri / Birim Amiri
Bagh Birimler: Yok

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

v’ 2547 sayih Yiiksekdgretim Kanunu ve Yiiksekogretim Kurumlart Kismi Zamanl Ogrenci Calistirma Usul ve
Esaslari ¢ercevesinde belirlenen gorevleri, calisma saatlerine ve programina uygun bigimde yerine getirmek,

v’ Birim sekreteri veya amirinin yonlendirmesiyle evrak dagitimi, fotokopi, dijital ortama aktarma, simif hazirligi
ve benzeri destek hizmetlerini eksiksiz yapmak,

v’ Gorev siiresi boyunca kurumun i¢ diizenine, disiplin kurallarina ve gizlilik ilkesine uymak; kamu mallarini1 6zenle
kullanmak ve hasar1 amirine bildirmek,

v' Akademik takvim ve birim programina uygun olarak belirlenen ¢aligma saatlerini diirtistlik ve sorumluluk
bilinciyle yerine getirmek,

v' 1lgili mevzuat ve amirlerince verilen diger destek gérevlerini yapmaktir.
GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER

v' 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
v’ 2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu

v Kismi Zamanh Ogrenci Calistirma Y nergesi
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