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GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI

 124 sayılı  KHK'nin 36.  maddesi  uyarınca üniversitenin araç,  gereç ve malzeme ihtiyaçlarını  temin etmek; 

üniversite bina ve tesislerinin bakım, onarım, aydınlatma, ısıtma ve temizliğini sağlamak,

 4734 sayılı Kamu İhale Kanunu kapsamında üniversitenin mal alımı, hizmet alımı ve yapım işlerine ait ihale 

süreçlerini mevzuata uygun yürütmek; ihale dosyalarını hazırlamak ve sonuçlandırmak,

 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu çerçevesinde üniversitenin mali iş ve işlemlerini koordine 

etmek; bütçe uygulamalarını izlemek; harcama belgelerinin mevzuata uygunluğunu denetlemek,

 657  sayılı  Devlet  Memurları  Kanunu  hükümleri  çerçevesinde  daire  başkanlığı  personelinin  yönetimini  ve 

denetimini yapmak; 6331 sayılı İSG Kanunu kapsamındaki yükümlülükleri yerine getirmek,

 Üniversite taşınırlarının edinimi, muhafazası ve kayıt işlemlerinin mevzuata uygun yürütülmesini sağlamak,

 Temizlik, ulaşım, depolama ve diğer destek hizmetlerinin etkin şekilde yürütülmesini sağlamak,

 Mal  ve  hizmet  alımlarına  ilişkin  sözleşmelerin  uygulanmasını  takip  etmek  ve  yüklenici  performanslarını 

değerlendirmek,

 Satın alma ve taşınır süreçlerine ilişkin iç kontrol mekanizmalarının uygulanmasını sağlamak,

 Daire başkanlığının sorumluluk alanındaki iş sağlığı ve güvenliği faaliyetlerini izlemek ve geliştirmek,

 İlgili mevzuat ve rektörlükçe verilen diğer görevleri yapmaktır.

GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER

 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu

 124 sayılı Yüksek Öğretim Üst Kuruluşları ile Yüksek Öğretim Kurumlarının İdari Teşkilatı Hakkında KHK

 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu

 4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu 

 4735 Sayılı Kamu İhale Sözleşmeleri Kanunu 

 Taşınır Mal Yönetmeliği 

 6331 Sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu

 Giresun Üniversitesi İç Kontrol ve Ön Mali Kontrol İşlemleri Yönergesi
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