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GOREV TANIMI: IDARI VE MALI ISLER DAIRE BASKANI

KURUM ICINDEKI YERI

Ust Makam: Genel Sekreter / Rektor Yardimeisi

Bagh Birimler: Thale isleri Sube Miidiirliigii, Genel Evrak-Satinalma-Tasinir ve Tahakkuk Sube Miidiirliigii
GOREYV, YETKi VE SORUMLULUKLARI

v' 124 sayili KHK'nin 36. maddesi uyarinca tiniversitenin arag, gere¢ ve malzeme ihtiyaglarini temin etmek;
iiniversite bina ve tesislerinin bakim, onarim, aydinlatma, 1sitma ve temizligini saglamak,

v' 4734 sayih Kamu Thale Kanunu kapsaminda {iniversitenin mal alimi, hizmet alimi ve yapim islerine ait ihale
stireglerini mevzuata uygun ylirliitmek; ihale dosyalarini hazirlamak ve sonuglandirmak,

v" 5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu ¢ergevesinde liniversitenin mali is ve islemlerini koordine
etmek; biitce uygulamalarini izlemek; harcama belgelerinin mevzuata uygunlugunu denetlemek,

v' 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu hiikiimleri gergevesinde daire bagkanligi personelinin yonetimini ve
denetimini yapmak; 6331 sayil1 ISG Kanunu kapsamindaki yiikiimliiliikleri yerine getirmek,

v" Universite tagmirlarinin edinimi, muhafazasi ve kayit islemlerinin mevzuata uygun yiiriitiilmesini saglamak,

v Temizlik, ulagim, depolama ve diger destek hizmetlerinin etkin sekilde yiiriitiilmesini saglamak,

v" Mal ve hizmet alimlarina iligkin sozlesmelerin uygulanmasini takip etmek ve yiiklenici performanslarini
degerlendirmek,

v Satin alma ve taginir siireglerine iliskin i¢ kontrol mekanizmalarinin uygulanmasini saglamak,

AN

Daire bagkanligimin sorumluluk alanindaki is sagligi ve giivenligi faaliyetlerini izlemek ve gelistirmek,

<\

flgili mevzuat ve rektorliikce verilen diger gorevleri yapmaktir.
GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER

657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

124 say1l1 Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksek Ogretim Kurumlarinin idari Teskilat1 Hakkinda KHK
5018 Sayili Kamu Mali Y 6netimi ve Kontrol Kanunu

4734 Sayili Kamu Thale Kanunu

4735 Sayili Kamu Ihale S6zlesmeleri Kanunu

Tasmir Mal Yonetmeligi

6331 Sayili Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu
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