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GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI

 Üniversitelerde Akademik Teşkilât Yönetmeliği ve 2547 sayılı Kanun çerçevesinde müdürün yetki devri ile 

enstitünün  lisansüstü  eğitim-öğretim  faaliyetlerini  koordine  etmek;  akademik  takvim  ve  sınav  süreçlerini 

izlemek,

 Lisansüstü  Eğitim-Öğretim  ve  Sınav  Yönetmeliği  kapsamında  programlara  öğrenci  kabulü,  ders  intibakı, 

seminer, tez ve sınav organizasyonlarını takip etmek; öğrenci ile danışman ilişkilerini koordine etmek,

 Bologna süreci, müfredat ve öğretim elemanlarının ders yükü çalışmalarını izlemek,

 Enstitünün eğitim-öğretime ilişkin kalite güvencesi ve akreditasyon çalışmalarını koordine etmek; ilgili veri ve 

raporları hazırlamak,

 Müdürün yokluğunda eğitim-öğretim konularında vekâlet görevini yürütmek; 657 sayılı Kanun ile ilgili mevzuat 

ve müdürce verilen diğer görevleri yapmaktır.

GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER

 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu

 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu

 2914 Sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu

 Üniversitelerde Akademik Teşkilât Yönetmeliği

 Lisansüstü Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği

 Giresun Üniversitesi Kalite Güvencesi Yönergesi
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