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GOREYV TANIMI: TAHAKKUK VE SATIN ALMA PERSONELI
KURUM ICINDEKI YERI

Ust Makam: Harcama Yetkilisi / Fakiilte Sekreteri

Bagh Birimler: Tiim Akademik Birimler

GOREYV, YETKi VE SORUMLULUKLARI

v' 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ve 2914 sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu hiikiimlerine gére birim
personelinin maas, ek ders iicreti ve diger mali haklariin tahakkuk islemlerini zamaninda ve dogru bigimde
yapmak; 6deme emirlerini diizenlemek,

v' 4734 sayilh Kamu Thale Kanunu kapsaminda mal, hizmet ve yapim isi alimlarina ait ihale ve dogrudan temin
dosyalarin1 hazirlamak; piyasa arastirmasi, muayene-kabul ve fatura onay siireglerini ytiriitmek,

v" SGK bildirge ve prim kesintilerini ilgili mevzuat ¢er¢evesinde eksiksiz yapmak; KBS ve e-biit¢e sistemleri
tizerinden gerekli girigleri zamaninda gerceklestirmek,

v' Harcama belgelerini arsivlemek; biitce uygulama sonuglarini izlemek; tahakkuk ve satin alma siireglerinin ig
kontrol gerekliliklerine uygunlugunu saglamak,

v llgili mevzuat ve amirlerince verilen diger tahakkuk ve satin alma gorevlerini yerine getirmektir.
GOREVIN GEREKTIRDiGI NITELIKLER

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
2914 Sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu
124 sayili Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksek Ogretim Kurumlarinim idari Teskilat1 Hakkinda KHK
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Giresun Universitesi i¢ Kontrol ve On Mali Kontrol islemleri Yonergesi
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