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GOREV TANIMI: SATIN ALMA BiRiM PERSONELI
KURUM ICINDEKI YERI

Ust Makam: Harcama Yetkilisi / Birim Sekreteri

Bagh Birimler: Yok

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

v' 4734 sayil Kamu Ihale Kanunu ve ilgili mevzuat ¢ergevesinde birimin mal, hizmet ve yapim isi alimlarina iliskin
ihale dosyalarini hazirlamak; tekliflerin toplanmasi, degerlendirilmesi ve sonuglandirilmasi siireclerinde gorev
almak,

v' Piyasa aragtirmalarini yapmak; muayene ve kabul komisyonu c¢aligmalarina katilmak; teslim alman mal ve
hizmetlerin s6zlesme ve teknik sartnamelere uygunlugunu kontrol etmek,

v/ Satin alma siireglerine ait tiim belge ve yazismalar1 arsivlemek; harcama talimati, 6deme emri ve fatura
belgelerini eksiksiz diizenleyerek muhasebe birimine iletmek,

v' 657 sayili Devlet Memurlart Kanununun 11-12. maddeleri kapsaminda gérevini zamaninda, titizlikle ve kamu
yararin gozeterek yerine getirmek; kamu mallarini korumak ve gerekli dnlemleri almak,

v llgili mevzuat ve amirlerince verilen diger satin alma gérevlerini yerine getirmektir.
GOREVIN GEREKTIRDiGI NITELIKLER

v' 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
v' 124 sayili Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksek Ogretim Kurumlarinin Idari Teskilati Hakkinda KHK
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