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GOREV TANIMI: PERSONEL ISLERI SEFI
KURUM ICINDEKI YERI

Ust Makam: Fakiilte/MYO Sekreteri

Bagh Birimler: Personel isleri Personeli
GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

v' 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu kapsaminda personel isleri birimindeki galiganlar1 yonetmek; atama, nakil,
gorevlendirme, izin ve 6zliik islemlerinin mevzuata uygun ylriitiilmesini saglamak,

v 2547 ve 2914 sayili Kanunlar ¢ergevesinde dgretim elemanlarinin akademik unvan islemleri, yiikseltme ve atama
stireclerini koordine etmek; ilgili yazigmalari zamaninda tamamlamak,

v Personel sicil dosyalarini eksiksiz tutmak; KBS sistemindeki personel bilgilerini giincel ve dogru bigimde
yonetmek; hizmet i¢i egitim programlarini koordine etmek,

v Disiplin siireglerini takip etmek; emeklilik, istifa ve gérevden ayrilma iglemlerini yiiritmek; tist makamlara
personel durum raporlar1 sunmak,

v llgili mevzuat ve amirlerince verilen diger personel isleri sefligi gorevlerini yerine getirmektir.
GOREVIN GEREKTIRDiGI NITELIKLER

v' 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
v’ 2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu
v' 124 sayili Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksek Ogretim Kurumlarinm idari Teskilat1 Hakkinda KHK
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