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Müdürlüğü

GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI

 124 sayılı KHK'nin 29. maddesi uyarınca üniversitenin insan gücü planlaması ve personel politikasıyla ilgili 

çalışmalar yapmak; personel sistemi geliştirme önerilerinde bulunmak,

 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu ve 2914 sayılı Kanun hükümleri çerçevesinde akademik ve idari personelin 

atama, nakil, görevlendirme, yükseltme, emeklilik ve disiplin işlemlerini yürütmek,

 Personelin  hizmet  içi  eğitim ihtiyaçlarını  belirlemek  ve  eğitim  programlarını  planlamak;  personele  ilişkin 

istatistiki verileri derleyerek raporlamak; norm kadro çalışmalarını yürütmek,

 2547 sayılı Kanun kapsamında akademik kadro ilanları, jüri süreçleri ve atama onaylarını koordine etmek; YÖK 

ve ilgili kurumlarla yazışmaları zamanında tamamlamak,

 Akademik ve idari personele ilişkin verilerin YÖKSİS, YÖK Akademik ve diğer merkezi bilgi sistemlerinde 

doğru ve güncel tutulmasını sağlamak. 

 Akademik yükseltme, atama ve akademik teşvik süreçlerinin mevzuata uygun yürütülmesini koordine etmek. 

 Üniversitenin insan kaynakları planlaması çalışmalarına katkı sağlamak; personel ihtiyaç analizleri ve kurumsal 

gelişim faaliyetlerini yürütmek. 

 Personel  işlemlerine ilişkin iç  kontrol  mekanizmalarının uygulanmasını  sağlamak;  kalite  güvencesi  ve  risk 

yönetimi çalışmalarına katkıda bulunmak. 

 İlgili mevzuat ve rektörlükçe verilen diğer görevleri yapmaktır.

GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER

 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu

 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu

 2914 Sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu

 124 sayılı Yüksek Öğretim Üst Kuruluşları ile Yüksek Öğretim Kurumlarının İdari Teşkilatı Hakkında KHK

 Öğretim Üyeliğine Yükseltilme ve Atanma Yönergesi

 Giresun Üniversitesi Ödül Yönergesi
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