T.C.
GIRESUN UNIVERSITESI
Akademik Personel Sube Miidiirii Gorev Tanim

Dokiiman No KYS-GT.059
ilk Yayn Tarihi 21.06.2026
Revizyon Tarihi

Revizyon No 00

Sayfa No Sayfal/1

GOREV TANIMI: AKADEMIK PERSONEL SUBE MUDURU
KURUM ICINDEKI YERI

Ust Makam: Personel Daire Baskani

Bagh Birimler: Akademik Personel Sube Personeli

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

v' 2547 sayilh Yiiksekogretim Kanunu ve 2914 sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu hiikiimleri ¢ergevesinde

akademik personelin atama, yeniden atama, vekalet, gorevlendirme ve yiikseltme islemlerini yiiriitmek,

v' Akademik kadro ilanlarin, jiiri olusturma siireglerini ve atama onaylarmi koordine etmek; YOK Akademik portal

ve YOKSIS sistemlerinde gerekli bildirimleri zamaninda yapmak,

v" Akademik personelin aylik, ek gosterge, tiniversite 6denegi ve ek ders ticretlerine iliskin 6zliik iglemlerini takip

etmek; sicil belgelerini eksiksiz tutmak,

v Sube personelinin gorev dagilimini yapmak; is ve islemlerin dogru ve zamaninda tamamlanmasini saglamak;

daire bagkanina periyodik bilgi sunmak,

v llgili mevzuat ve daire baskaninca verilen diger gérevleri yapmaktir.
GOREVIN GEREKTIRDiGI NITELIKLER

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu
2914 Sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu

Ogretim Uyeligine Yiikseltilme ve Atanma Y 6nergesi
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