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GOREV TANIMI: KULTUR VE YAZI ISLERI HIZMETLERI SUBE MUDURU

KURUM ICINDEKI YERI

Ust Makam: Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskan1

Bagh Birimler: Sube Personeli

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI
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657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu ve 124 sayili KHK kapsaminda subenin evrak kayit ve yazi isleri siireclerini
Elektronik Belge Yonetim Sistemi iizerinden yliriitmek,

Kiiltiirel etkinlik, senlik ve organizasyonlarin planlanmasi ile yiriitiilmesini ilgili yonergeler cercevesinde
koordine etmek,

Konferans salonlari, amfiler ve etkinlik mekanlarinin tahsis, kullanim ve diizeninin saglanmasini koordine etmek,
Ogrenci topluluklarinin kurulus, isleyis ve faaliyetlerini ilgili ydnerge kapsaminda takip etmek ve desteklemek,
Sube personelinin gorev dagilimini yapmak; is ve islemlere iligskin daire bagkanina rapor sunmak,

Ilgili mevzuat ve daire bagkaninca verilen diger gérevleri yapmaktir.

GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER
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657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu

124 say1l1 Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksek Ogretim Kurumlarinin Idari Teskilat1 Hakkinda KHK
Yiiksekogretim Kurumlart Mediko-Sosyal Saglik, Kiiltiir ve Spor Isleri Dairesi Uygulama Y &netmeligi
Giresun Universitesi Elektronik Belge Yonetim Sistemi ve Imza Yetkileri Y&nergesi

Giresun Universitesi Etkinlik Yénergesi

Giresun Universitesi Ogrenci Topluluklari Kurulus ve Isleyis Yénergesi

Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmeftedir. Liitfen web sitesinden en son versivonuna ulasmi:z.
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