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Bagkanlik biitce teklifini hazirlamak ve 6denekleri takip etmek; biitgeden yapilacak harcamalarin ilgili mevzuata
uygunlugunu kontrol etmek, harcamalarin hangi tertipten karsilanacagini tespit etmek ve gerekli durumlarda
ilave ddenek talebinde bulunmak.

Harcama Belgeleri Yonetmeligi kapsaminda Bagkanliga ait tahakkuk, avans ve kredi is ve islemlerini yiiriitmek
ve 6deme siireclerini takip etmek.

Bagkanlik uhdesinde gorevli personelin 6zliik, yolluk, maas ve benzeri is ve islemlerini yiiriitmek.

Bagkanlik 6deneklerinde yer alan, Rektorliik ve bagli birimlere ait elektrik, su, dogalgaz, telefon, internet ve
benzeri 6deme islemlerini gergeklestirmek.

2886 sayil1 Devlet fhale Kanunu hiikiimleri dogrultusunda ATM ve baz istasyonu kiralama is ve islemlerini
yliriitmek.

2946 sayil1 Kamu Konutlar1 Kanunu hiikkiimlerine gore lojman bagvurularini alma, puanlama, tahsis ve geri alma
islemlerini ytiriitmek.

Taginir Mal Yonetmeligi kapsaminda Bagkanlik Taginir Kontrol Yetkililigi gérevini yerine getirerek, taginir kayit
yetkilisinin yaptig1 kayit ve islemleri; diizenlenen belge ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu
kontrol etmek.

Her mali y1l sonunda ambara giren ve ¢ikan malzemelerin sayim ve dokiimlerini, gorevlendirilecek heyet ile
birlikte yapmak.

Birimlerden gelen bakim, onarim ve mal/malzeme taleplerinin 4734 sayili Kamu ihale Kanunu’nun 3/e maddesi
(DMO Alimlari) veya 22/d maddesi (Dogrudan Temin) kapsaminda satin alma siirecini takip etmek ve ddeme
emri evrakini diizenlemek.

Satin alinan mal ve hizmetlerin muhafazasi, teslimi ve ilgili diger islemlerini yiiriitmek.

Baskanlik uhdesinde Kalite Y6netim Sistemi, Birim Oz Degerlendirme, Kurumsal Risk Yénetimi, i¢ Kontrol ve
Yillik Faaliyet Raporlamalarma iligkin is ve iglemleri ytiriitmek.

Bagkanlik web sayfasini giincellemek ve aylik AKTS birim web i¢ kontrol formunu diizenlemek.

Baskanlik Kimlik Yonetim Sistemi (KY'S) birim sorumlulugunu yiiriitmek.

Daire Bagkani tarafindan verilen diger gérevleri yerine getirmek.

Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmeftedir. Liitfen web sitesinden en son versivonuna ulasmiz.
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YASAL DAYANAKLAR

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

4688 sayili Kamu Gorevlileri Sendikalar1 ve Toplu S6zlesme Kanunu
5176 sayili Kamu Gorevlileri Etik Kurulu Kanunu

4982 sayil Bilgi Edinme Hakki Kanunu

3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun

2547 sayil Yiiksekdgretim Kanunu

5510 say1li Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortast Kanunu
4857 sayil Is Kanunu

6331 sayil Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu

2004 say1li Icra ve iflas Kanunu

5237 sayili Tiirk Ceza Kanunu

3628 sayili Mal Bildiriminde Bulunulmasi, Riigvet ve Yolsuzluklarla Miicadele Kanunu
5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

4734 sayilh Kamu Ihale Kanunu

4735 sayili Kamu fhale Sozlesmeleri Kanunu

6245 sayili Harcirah Kanunu

2886 say1li Devlet ihale Kanunu

6183 sayili Amme Alacaklarmin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun
3065 sayili Katma Deger Vergisi Kanunu

213 sayili Vergi Usul Kanunu

488 sayil1 Damga Vergisi Kanunu

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi

Taginir Mal Y6netmeligi

Kamu Konutlar1 Yonetmeligi

Kamu Zararlarinin Tahsiline liskin Usul ve Esaslar Hakkinda Ynetmelik
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Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y&netmelik
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