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GOREV TANIMI: KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANI
KURUM iCINDEKI YERi

Ust Makam: Genel Sekreter / Rektor Yardimeist

Bagh Birimler: Kiitiiphane Sube Miidiirligi ve Personeli

GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

v 124 sayili KHK'nin 37. maddesi uyarinca kiitiiphane ve dokiimantasyon hizmetlerini planlamak, yiirlitmek ve
gelistirmek; basili ve elektronik bilgi kaynaklarinin temin, kataloglama ve hizmete sunulmasini saglamak,

v/ Kiitiiphane otomasyonu, veritaban1 abonelikleri ve dijital kiitiiphane hizmetlerini yonetmek; {iniversite
mensuplarmin bilgi erisim ihtiyaglarini karsilamak,

v" Kiitiiphane koleksiyonunu giincelleme ve gelistirme politikalarii belirlemek; biitce planlamasi yapmak; tez,
nadir eserler ve arsiv hizmetlerini ytiriitmek,

v' 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu hiikiimleri ¢ergevesinde daire baskanligi personelinin yOnetimi ve
denetimini yapmak; hizmet kalitesini ve kullanici memnuniyetini izlemek,

v Giresun Universitesi Elektronik Belge Yonetim Sistemi ve Imza Yetkileri Yonergesi 11-(1) maddesinin
bagliginda belirtilen birim amirlerinin rutin konularda kendi aralarinda yapacaklar1 yazigmalar1 imzalamak,

v' 124 sayih Yiiksekogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekdgretim Kurumlarinmn Idari Teskilati Hakkinda Kanun
Hiikmiinde Kararnamede belirtilen gorev alanlari ile ilgili yazismalar1 imzalamak,

v Biriminde gorev yapan personelin yillik ve sthhi izin onay1 ile 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunun 104.
maddesinin C bendi disindaki mazeret izin onaylar1 imzalamak,

v" Rektor ve Genel Sekreter tarafindan verilen diger gorevlere ait yazismalar ve onaylar1 imzalamak,

AN

[lgili mevzuat ve rektdrliikge verilen diger gdrevleri yapmaktir.
YASAL DAYANAKLAR
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