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	Talep No
	
	Tarih
	

	Adı Soyadı
	
	T.C. Kimlik No
	

	Unvanı
	
	Görev Yeri / Birimi
	

	İzin Talep Edilen Tarihler
	
	Toplam Gün
	

	İzin Türü
	☐ Yıllık izin

	İzin Gerekçesi / Açıklama
	

	İzin Süresince Yerine
Bakacak Kişi
	
	Unvanı
	

	İzin Süresince İletişim
Bilgisi
	
	Telefon
	

	Önceki Kullanılmış İzin
Bilgisi
	
	Kalan İzin Süresi
	

	Talep Eden Personel
Beyanı
	Yukarıda belirtilen tarihler arasında yıllık izin kullanmak istiyorum.

	Birim / Amir Görüşü
	☐ Uygundur ☐ Uygun değildir ☐ Şartlı uygundur

	Açıklama
	

	Talep Eden
	Ad Soyad / İmza
	İlgili Amir
	Ad Soyad / İmza

	Onay
	Fakülte Sekreterliği / Dekanlık / İlgili Yetkili


Kullanım Notu: Bu form; yıllık izin taleplerinin tarih, süre, yerine bakacak kişi ve onay süreci ile birlikte kayıt altına alınması
amacıyla kullanılır. İzin süresince hizmetin aksamaması için ilgili amir görüşü alınmalıdır.
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