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GOREV TANIMI: KUTUPHANE SUBE MUDURU
KURUM iCINDEKI YERi

Ust Makam: Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskani
Bagh Birimler: Sube Personeli (Idari Hizmetler Birimi)
GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

v' 657 sayili Devlet Memurlar: Kanunu ve 124 sayili KHK kapsaminda subenin idari hizmetler, satin alma, tasinir
kay1t ve yazi igleri siireglerini planlamak, koordine etmek ve denetlemek,

v/ Kiitiiphanenin basili ve elektronik kaynak satin alma siireglerini yiiriitmek; temin edilen materyallerin
kataloglama ve sisteme kaydini koordine etmek,

v" Kiitiiphaneye ait taginir mal kayit ve kontrol islemlerini Taginir Mal Yonetmeligi'ne uygun yiiriitmek; sayim ve
envanter islemlerini zamaninda tamamlamak,

v' Yauz isleri ve arsivleme hizmetlerini mevzuata uygun bigimde yiiriitmek; sube personelinin gorev dagilimini
yapmak ve performansini takip etmek,

v' Tlgili mevzuat ve daire baskaninca verilen diger gorevleri yapmaktir.
YASAL DAYANAKLAR

v' 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
v' 124 sayili Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksek Ogretim Kurumlarinm idari Teskilat1 Hakkinda KHK

v' Giresun Universitesi Kiitiiphane Ydnergesi
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