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124 sayili KHK'nin 31. maddesi uyarinca 6grencilerin yeni kayit, kabul ve ders durumlarma iligkin gerekli
islemleri yiirlitmek; mezuniyet, kimlik ve burs islemlerini koordine etmek,

2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu kapsamindaki Ogrenci islemlerini ilgili mevzuata uygun, eksiksiz ve
zamaninda yerine getirmek; 6grenci bilgi sistemi (UBS) ve birim web sayfasinin dogru ve giincel tutulmasini
saglamak,

OSYM yerlestirme, yatay gegis, ¢ift anadal ve yan dal siireglerini koordine etmek; iiniversitenin akademik
birimleri ile yazismalari ve koordinasyonu saglamak,

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu hiikiimleri cercevesinde daire bagkanligi personelinin yonetimi ve
denetimini yapmak; hizmet kalitesini ve 6grenci memnuniyetini izlemek,

Ogrencilere iliskin verilerin YOKSIS ve diger merkezi bilgi sistemlerinde dogru ve giincel tutulmasini saglamak.
Ogrenci islemlerine iliskin e-Devlet entegrasyonlarmin etkin sekilde yiiriitiilmesini takip etmek.

Diploma, diploma eki ve diger mezuniyet belgelerinin mevzuata uygun hazirlanmasini saglamak.

Uluslararasi 6grencilere iligkin kayit ve mezuniyet siireglerini koordine etmek.

Ogrenci istatistiklerini hazirlamak, analiz etmek ve iist yonetime raporlamak.

Kalite giivencesi ve akreditasyon calismalarinda kullanilacak 6grenci verilerinin dogrulugunu ve giincelligini
saglamak,

5018 Sayili Kamu Mali Yo6netim ve Kontrol Kanunu uyarinca daire baskanlig1 gerceklestirme gorevlisi gérevini
yiiritmek,

Giresun Universitesi Elektronik Belge Yonetim Sistemi ve imza Yetkileri Yénergesi 11-(1) maddesinin
basliginda belirtilen birim amirlerinin rutin konularda kendi aralarinda yapacaklar1 yazigmalar1 imzalamak,

124 sayil Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekdgretim Kurumlarinin idari Teskilati Hakkinda Kanun
Hiikmiinde Kararnamede belirtilen gorev alanlari ile ilgili yazismalar: imzalamak,

Biriminde gorev yapan personelin yillik ve sihhi izin onay1 ile 657 sayili Devlet Memurlar1t Kanunun 104.
maddesinin C bendi disindaki mazeret izin onaylar1 imzalamak,

Rektdr ve Genel Sekreter tarafindan verilen diger gorevlere ait yazigmalar ve onaylar1 imzalamak,

flgili mevzuat ve rektorliikce verilen diger gorevleri yapmaktir.
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