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GOREV TANIMI: PLANLAMA VE DOKUMANTASYON SUBE MUDURU
KURUM ICINDEKI YERI

Ust Makam: Ogrenci Isleri Daire Baskan1

Bagh Birimler: Sube Personeli

GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

v’ 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ve Giresun Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav
Yonetmeligi kapsaminda 6grenci kayit, ders kaydi, 6gretim planlart ve mezuniyet islemlerinin sube diizeyinde
eksiksiz ve zamaninda yiiriitiilmesini saglamak,

Yonetmelik, Yonerge ve benzeri mevzuat degisikligi ile ilgili gerekli islemleri yiiriitmek,

657 sayili Kanun kapsaminda subenin planlama, dokiimantasyon ve istatistik is ve islemlerini yiiriitmek,

Genel burs ve uluslararasi 6grenci kayit islemlerini ilgili mevzuat gergevesinde takip etmek,

I¢ kontrol islemleri ile daireye ait istatistiklerin, faaliyet raporu ve birim gdstergelerinin hazirlanmasini saglamak,
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Hizmet i¢i egitim ve kalite giivencesi calismalarimi koordine etmek; YOKAK siireclerine sube diizeyinde katki

saglamak,

V' 6698 sayili Kanun kapsaminda kisisel verilerin korunmasina yonelik is ve islemleri takip etmek; kayit, 6gretim
planlar1 ve mezuniyet islemlerine destek vermek,

v 5018 Sayili Kamu Mali Y6netim ve Kontrol Kanunu uyarinca daire baskanligi gergeklestirme gorevlisi gérevini

yiirtitmek,

v llgili mevzuat ve daire baskaninca verilen diger gérevleri yapmaktir.
YASAL DAYANAKLAR

657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 Sayih Yiksekogretim Kanunu

124 say1l1 Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksek Ogretim Kurumlarinin Idari Teskilati Hakkinda KHK
5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu

6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
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Yiiksekdgretim Kurumlarinda On Lisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis, Cift Anadal, Yandal
ile Kurumlar Arasi Kredi Transferi Yapilmas1 Esaslarima Iliskin Yénetmelik

Giresun Universitesi I¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Islemleri Y&nergesi

Giresun Universitesi Hizmet I¢i Egitim Yonergesi

Giresun Universitesi Kalite Giivencesi Yonergesi

<N XX

Giresun Universitesi Yabanci Uyruklu Ogrenci Y&nergesi
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