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Ust Makam: Personel Daire Baskani

Bagh Birimler: Idari Personel Sube Personeli

GOREYV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI

v' 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu hiikiimleri ¢ergevesinde idari personelin atama, nakil, gorevlendirme, izin,

terfi, emeklilik ve disiplin islemlerini yiiriitmek; 6zliik dosyalarini eksiksiz tutmak,

v KBS ve e-Devlet sistemlerinde idari personele ait bilgilerin giincel ve dogru tutulmasmi saglamak; maas

tahakkuklarinin dogru yapilmasini izlemek,

v' 1dari personele iliskin istatistiki verileri derlemek ve raporlamak; norm kadro ¢alismalarina katkida bulunmak;

personel ihtiyaclarimi belirleyerek daire baskanina bildirmek,

v' Sube personelinin gorev dagilimmi yapmak; is ve islemlerin mevzuata uygun ve zamaninda yiiriitiilmesini

saglamak; daire bagkanina periyodik bilgi sunmak,

v' Tlgili mevzuat ve daire baskaninca verilen diger gorevleri yapmaktir.

YASAL DAYANAKLAR

v' 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

v' 124 sayili Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksek Ogretim Kurumlarinm idari Teskilat1 Hakkinda KHK

v' Giresun Universitesi Odiil Y&nergesi

Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmeftedir. Liitfen web sitesinden en son versivonuna ulasmiz.
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