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Form / Tutanak No: ………………………………
A. TESLİME İLİŞKİN GENEL BİLGİLER
	Anabilim Dalı
	

	Akademik Yıl / Sınıf-Dönem
	

	Ders / Blok / Alt Disiplin
	

	Uygulama / Sınav Türü
	☐ Ara Sınav  ☐ Ödev/Uygulama  ☐ Yılsonu/Final  ☐ Bütünleme  ☐ Diğer: ……………

	Uygulama / Sınav Tarihi
	

	Teslim Tarihi / Saati
	

	Kutu / Parti Kodu
	

	Raf / Bölüm / Konum Kodu
	

	Saklama Başlangıç Tarihi
	

	Öngörülen Saklama Bitiş Tarihi
	


B. KUTU / PARTİ BAZLI ENVANTER
	Sıra
	Kutu / Parti Kodu
	Materyal Türü
	Toplam Adet
	Öğrenci-Materyal Eşleştirme Kaydı / Referansı
	Rubrik / Değerlendirme Kaydı Referansı
	Açıklama

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	


Öğrenci bazlı izlenebilirlik korunmak kaydıyla ana teslim formunda her öğrencinin ayrı satırda gösterilmesi zorunlu değildir. Öğrenci-materyal ilişkisi; ek envanter, ÖBS çıktısı veya güvenilir elektronik kayıt üzerinden benzersiz kutu/parti koduyla kurulmalıdır.
C. SAYIM VE UYGUNLUK KONTROLÜ
	Envanterde Kayıtlı Toplam Materyal Adedi
	

	Fiziken Teslim Edilen Toplam Materyal Adedi
	

	Kutu / Paket Sayısı
	

	Envanter ile Fiziki Sayım Uyumu
	☐ Uygun  ☐ Uygun Değil

	Kutu / Paket Kapama Durumu
	☐ Kapalı  ☐ Mühürlü  ☐ Diğer: ……………

	Ek/Referans Kayıt Kontrolü
	☐ Var  ☐ Eksik  ☐ Uygulanmaz


Teslim sırasında tespit edilen eksiklik / farklılık / özel durum:
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
D. TESLİM-TESELLÜM BEYANI
Bu teslim, ilgili Anabilim Dalının tercihi üzerine Fakülte tarafından fiziki imkân olarak tahsis edilen ortak muhafaza alanına yapılan kontrollü fiziki kabul işlemidir. Ortak alanın kullanılması zorunlu değildir. Teslim alanın kontrolü kutu/paket, adet, kod ve dıştan gözlenebilir teslim unsurlarıyla sınırlıdır. İşlem; akademik muhafaza, envanter, saklama süresinin takibi, öğrenci-materyal-değerlendirme eşleştirmesi ve geriye dönük izlenebilirlik sorumluluğunun ilgili Anabilim Dalından Dekanlığa, Fakülte Sekreterliğine veya alan sorumlusuna devri anlamına gelmez.
E. İMZALAR
	TESLİM EDEN
(İlgili Anabilim Dalı)
	TESLİM ALAN
(Ortak Muhafaza Alanı Sorumlusu)

	Adı Soyadı / Unvanı:

Tarih/Saat:

İmza:
	Adı Soyadı / Unvanı:

Tarih/Saat:

İmza:


Ekler / Referanslar: ☐ Öğrenci-Materyal Envanteri  ☐ ÖBS/Elektronik Kayıt Referansı  ☐ Kutu/Paket Etiket Listesi  ☐ Diğer: ………………………
	Bu dokümanın basılı hali kontrolsüz doküman kabul edilmektedir. Lütfen web sitesinden en son versiyonuna ulaşınız.
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