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Form / Tutanak No: ………………………………
A. MATERYAL VE MUHAFAZA BİLGİLERİ
	İlgili Anabilim Dalı
	

	Akademik Yıl / Sınıf-Dönem
	

	Ders / Blok / Alt Disiplin
	

	Uygulama / Sınav Türü
	☐ Ara Sınav  ☐ Ödev/Uygulama  ☐ Final  ☐ Bütünleme  ☐ Diğer: …………

	Kutu / Parti Kodu
	

	Raf / Bölüm / Konum Kodu
	

	KYS-FR.459 Tutanak No / Tarihi
	


B. GEÇİCİ OLARAK ÇIKARILAN MATERYALLER
	Sıra
	Kutu / Parti Kodu
	Öğrenci No / Kod veya Envanter Referansı
	Materyal Türü
	Adet
	Çıkıştaki Durumu
	İlişkili Kayıt / Rubrik Referansı
	Açıklama

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	


C. GEÇİCİ ÇIKIŞ BİLGİLERİ
	Çıkış Tarihi / Saati
	

	Materyali Teslim Alan Kişi / Unvanı
	

	Birim / Anabilim Dalı
	

	Çıkış Nedeni
	☐ Öğrenci itirazı  ☐ Akademik inceleme  ☐ Kurul/Komisyon  ☐ İdari inceleme  ☐ Yargısal süreç  ☐ Diğer: …………

	Yetkilendirme / Görevlendirme Referansı (varsa)
	

	Materyalin Götürüleceği Yer
	

	Planlanan İade Tarihi
	

	Toplam Çıkarılan Materyal Adedi
	


Geçici Çıkış Beyanı: Yukarıda belirtilen materyalleri belirtilen amaçla geçici olarak teslim aldım. Materyallerin bütünlüğünü korumayı, yetkisiz erişime izin vermemeyi, amacı dışında kullanmamayı ve kayıt zinciri içerisinde iade etmeyi kabul ederim.
	TESLİM EDEN
(Ortak Muhafaza Alanı Sorumlusu)
	GEÇİCİ TESLİM ALAN

	Adı Soyadı / Unvanı:

Tarih/Saat:

İmza:
	Adı Soyadı / Unvanı:

Tarih/Saat:

İmza:


D. İADE VE KONTROL BİLGİLERİ
	Fiilî İade Tarihi / Saati
	

	İade Edilen Toplam Materyal Adedi
	

	Adet Kontrolü
	☐ Tam  ☐ Eksik — Eksik adet: …………

	Materyal Durum Kontrolü
	☐ Çıkıştaki durumuyla uyumlu  ☐ Hasar/değişiklik mevcut

	Kutu / Paket Durumu
	☐ Uygun  ☐ Uygun değil

	Yeniden Yerleştirilen Raf / Konum Kodu
	


İade sırasında tespit edilen eksiklik / hasar / farklılık:
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
İade Kontrol Beyanı: Kontrol, adet, kutu/paket ve dıştan gözlenebilir fiziki durumla sınırlıdır; akademik içerik veya değerlendirme sonucunun doğruluğuna ilişkin onay niteliğinde değildir.
	İADE EDEN
	İADEYİ TESLİM ALAN
(Ortak Muhafaza Alanı Sorumlusu)

	Adı Soyadı / Unvanı:

Tarih/Saat:

İmza:
	Adı Soyadı / Unvanı:

Tarih/Saat:

İmza:


E. ÖZEL DURUM / BİLDİRİM
Eksiklik, kayıp, hasar, yetkisiz erişim veya envanter uyumsuzluğu tespit edilirse ayrıca KYS-FR.463 düzenlenir ve Fakülte Sekreterliği/Dekanlığa bildirilir.
	Bu dokümanın basılı hali kontrolsüz doküman kabul edilmektedir. Lütfen web sitesinden en son versiyonuna ulaşınız.
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