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Form / Tutanak No: ………………………………
A. MATERYAL VE SAKLAMA BİLGİLERİ
	İlgili Anabilim Dalı
	

	Muhafaza Yeri
	☐ ABD bünyesi  ☐ Ortak muhafaza alanı

	Akademik Yıl / Sınıf-Dönem
	

	Ders / Blok / Alt Disiplin
	

	Materyal Türü
	

	Kutu / Parti Kodu
	

	Saklama Başlangıç Tarihi
	

	Saklama Süresinin Bitiş Tarihi
	


B. İMHASI ÖNERİLEN MATERYAL ENVANTERİ
	Sıra
	Kutu / Parti Kodu
	Materyal Türü
	Adet
	Öğrenci-Materyal Envanter / Kayıt Referansı
	Açıklama

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	


C. ANABİLİM DALI SAKLAMA SÜRESİ VE ENVANTER TESPİTİ
	Yürürlükteki saklama süresi dolmuştur.
	☐ Evet  ☐ Hayır

	Envanter ile fiziki sayım uyumludur.
	☐ Evet  ☐ Hayır

	Geçici olarak çıkarılmış ve iade edilmemiş materyal bulunmaktadır.
	☐ Hayır  ☐ Evet — Açıklama: …………

	İmha için Dekanlığa bildirim tarihi / sayı
	


Anabilim Dalı Beyanı: Bu bölüm; saklama süresi, envanter ve Anabilim Dalının erişebildiği kayıtların tespitine ilişkindir. Kurumsal kayıtlarda bulunabilecek hukuki/idari imha engellerinin nihai kontrolü Dekanlık koordinasyonunda ayrıca yapılır.
	İLGİLİ ABD BAŞKANI
	ABD MATERYAL SORUMLUSU (VARSA)

	Adı Soyadı / Unvanı:

Tarih/Saat:

İmza:
	Adı Soyadı / Unvanı:

Tarih/Saat:

İmza:


D. DEKANLIK KOORDİNASYONUNDA HUKUKİ / İDARİ İMHA ENGELİ KONTROLÜ
	Kontrol Konusu
	Sonuç / Referans

	Öğrenci/not itirazı veya akademik başvuru
	☐ Engel yok  ☐ Engel var  ☐ Uygulanmaz   Ref: …………

	CİMER veya benzeri idari başvuru
	☐ Engel yok  ☐ Engel var  ☐ Uygulanmaz   Ref: …………

	İdari/disiplin incelemesi veya soruşturması
	☐ Engel yok  ☐ Engel var  ☐ Uygulanmaz   Ref: …………

	Adli/idari yargı veya bilirkişi süreci
	☐ Engel yok  ☐ Engel var  ☐ Uygulanmaz   Ref: …………

	Rektörlük/YÖK/Sayıştay/diğer yetkili makam muhafaza talebi
	☐ Engel yok  ☐ Engel var  ☐ Uygulanmaz   Ref: …………


Kontrol sonucu: ☐ İmhaya engel bulunmamıştır  ☐ HUKUKİ/İDARİ BEKLETME - İMHA EDİLEMEZ
Kontrolü koordine eden / kayıt altına alan birim-personel: ………………………………………  Tarih: ……/……/20……  İmza: ……………………
E. İMHA İŞLEMİ
	İmha Tarihi / Saati
	

	İmha Yeri
	

	İmha Edilen Toplam Materyal Adedi
	

	İmha Yöntemi
	☐ Geri döndürülemez fiziksel imha  ☐ Atık yönetimi kurallarına uygun işlem  ☐ Diğer: …………

	İmha Sonrası Açıklama
	


İmha Beyanı: Materyaller, hukuki/idari engel bulunmadığının kontrol edilmesini takiben; niteliğine göre kişisel verilerin korunması, atık yönetimi, enfeksiyon kontrolü ve iş sağlığı-güvenliği kurallarına uygun, yeniden kullanımı ve yetkisiz erişimi engelleyecek biçimde imha edilmiştir.
F. İMHA TUTANAK İMZALARI
	İLGİLİ ABD TEMSİLCİSİ
	FAKÜLTE SEKRETERLİĞİ TEMSİLCİSİ
	DEKANLIKÇA GÖREVLENDİRİLEN PERSONEL

	Adı Soyadı / Unvanı:

İmza:
	Adı Soyadı / Unvanı:

İmza:
	Adı Soyadı / Unvanı:

İmza:


G. ÖZEL DURUM / İMHADAN VAZGEÇME KAYDI
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
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