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Form / Tutanak No: ………………………………
A. TESPİTE İLİŞKİN GENEL BİLGİLER
	Tespit Tarihi / Saati
	

	Tespit Yeri
	☐ ABD bünyesi  ☐ Ortak muhafaza alanı  ☐ Diğer: …………

	İlgili Anabilim Dalı
	

	Akademik Yıl / Sınıf-Dönem
	

	Ders / Blok / Alt Disiplin
	

	Kutu / Parti Kodu
	

	Raf / Bölüm / Konum Kodu
	

	İlgili KYS-FR.459 No / Tarihi (ortak alan ise)
	


B. TESPİT EDİLEN DURUM
Durum türü: ☐ Kayıp/bulunamayan  ☐ Eksik  ☐ Hasarlı  ☐ Kutu/paket/mühür bozulması  ☐ Envanter uyumsuzluğu  ☐ Yetkisiz erişim şüphesi  ☐ Diğer: ………………………
	Sıra
	Kutu / Parti Kodu
	Öğrenci No / Kod veya Envanter Referansı
	Materyal Türü
	Envanter Adedi
	Fiilî Adet
	Tespit / Açıklama

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	


C. İLK KAYIT VE İZLENEBİLİRLİK KONTROLÜ
	Kontrol
	Sonuç

	ABD envanter / öğrenci-materyal eşleştirme kaydı
	☐ Kontrol edildi  ☐ Kayıt yok  ☐ Uygulanmaz

	KYS-FR.459 teslim kaydı
	☐ Kontrol edildi  ☐ Kayıt yok  ☐ Uygulanmaz

	KYS-FR.460 giriş-çıkış/erişim kaydı
	☐ Kontrol edildi  ☐ Kayıt yok  ☐ Uygulanmaz

	KYS-FR.461 geçici çıkış-iade kaydı
	☐ Kontrol edildi  ☐ Kayıt yok  ☐ Uygulanmaz

	Son fiziki sayım / envanter kontrolü
	☐ Kontrol edildi  ☐ Kayıt yok

	Kutu/paket/kapama veya mühür durumu
	☐ Uygun  ☐ Uygun değil  ☐ Uygulanmaz

	Anahtar/erişim kayıtları
	☐ Kontrol edildi  ☐ Kayıt yok  ☐ Uygulanmaz


D. SON BİLİNEN KAYIT / ERİŞİM BİLGİLERİ
	Materyalin Son Kayıtlı Konumu
	

	Son Kayıtlı Sayım / Kontrol Tarihi
	

	Son Kayıtlı Erişim Tarihi / Saati
	

	Son Erişim Yapan Kişi / Birim
	

	Son KYS-FR.461 Kaydı Varsa No / Tarih
	

	Kayıtlara Göre İade Durumu
	☐ İade edilmiş  ☐ İade edilmemiş  ☐ Belirlenemedi  ☐ Uygulanmaz


E. TESPİTİN AYRINTILI AÇIKLAMASI
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
F. İLK KORUYUCU TEDBİRLER
☐ İlgili kutu/alan erişime kapatıldı  ☐ Yeniden sayım yapıldı  ☐ Mevcut materyaller ayrı muhafazaya alındı  ☐ Anahtar/erişim sınırlandırıldı  ☐ İlgili ABD Başkanlığına bildirildi  ☐ Fakülte Sekreterliğine bildirildi  ☐ Dekanlığa bildirildi  ☐ Diğer: ………………………
Not: Bu tutanak mevcut fiziki durum ve erişilebilir kayıtların tespitine yöneliktir. Tek başına herhangi bir kişi veya birimin kusur, ihmal, disiplin veya hukuki sorumluluğu bulunduğu sonucunu doğurmaz. Gerekli görülürse sorumluluk ayrıca yetkili makamca incelenir.
G. BİLDİRİM VE DEVAM İŞLEMİ
	İlgili ABD Başkanlığına Bildirim
	☐ Yapıldı — Tarih/Sayı: …………  ☐ Yapılmadı

	Fakülte Sekreterliğine Bildirim
	☐ Yapıldı — Tarih: …………  ☐ Yapılmadı

	Dekanlığa Bildirim
	☐ Yapıldı — Tarih/Sayı: …………  ☐ Yapılmadı

	Ek İnceleme / Sayım İhtiyacı
	☐ Var  ☐ Yok

	İdari İnceleme Değerlendirmesi İçin Sunulması
	☐ Uygun görülmüştür  ☐ Bu aşamada gerekli görülmemiştir


H. TUTANAĞI DÜZENLEYENLER
	1. TESPİT GÖREVLİSİ
	2. TESPİT GÖREVLİSİ
	İLGİLİ ABD / ALAN TEMSİLCİSİ (VARSA)

	Adı Soyadı / Unvanı:

İmza:
	Adı Soyadı / Unvanı:

İmza:
	Adı Soyadı / Unvanı:

İmza:


Ekler: ☐ Fotoğraf  ☐ KYS-FR.459  ☐ KYS-FR.460  ☐ KYS-FR.461  ☐ Envanter/ÖBS kaydı  ☐ Diğer: ………………………
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