Dokiiman No KYS-GT.065
T.C. ilk Yayn Tarihi 21.06.2026
GIRESUN UNIVERSITESI Revizyon Tarihi
Saghk ve Spor Hizmetleri Sube Miidiirii Gérev Tamm | Revizyon No 00
Sayfa No Sayfa 1/3

GOREV TANIMI: SAGLIK VE SPOR HIZMETLERI SUBE MUDURU

KURUM iCINDEKI YERi

Ust Makam: Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkani

Bagh Birimler: Sube Personeli

GOREYV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI
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657 ve 2914 sayili kanunlar kapsaminda sube personelinin 6zlik ve maas islemleri ile usta c¢aligtirict
gorevlendirmelerini yiirlitmek,

Tasinir kayit, kontrol ve ambar is ve islemlerini 5018 sayili Kanun ve Tasinir Mal Yonetmeligi kapsaminda
yluriitmek,

Daire Bagkanligmin tasimir kayitlarinda bulunan tim mal/malzemelerin (sutkirtasiye dahil) muhafazasi,
kontrolii, etkinliklerde veya birimlerin taleplerinde tasinir kayit kontrol yetkilisi bilgisi dahilinde ilgililere
verilmesi, geri alinmasi, depolarin kontrolii...vb. islemlerin takibini yapmak ve ilgili personel tarafindan
yapilmasinin ve yiiriitiilmesinin saglanmasi

Tagmirlarin girig-gikislarina ait kayitlar1 tutmak, cetvelleri diizenlemek, harcama yetkilisine ve konsolide
gorevlisine sunmak, gondermek vs. is ve islemlerin takibini yapmak ve ilgili personel tarafindan yapilmasinin ve
yiriitiilmesinin saglanmasi

Taginirlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri tehlikelere karsi korunmasi icin gerekli
tedbirleri almak, alinmasini saglamak.

Birimin tasinir kayitlarinin tutulmasi, tespit edilmesi, kontrollerinin diizenli olarak yapilmasi, raporlanmasini
saglamak

Birim biinyesinde Is Saglhigi ve Giivenligi (ISG) mevzuatina, yasal diizenlemelere ve kurumun iSG politikalarina
tam uyum saglanmasini denetlemek ve ylirlitmek.

Birimdeki ¢alisma alanlarinda olusabilecek is kazasi ve meslek hastaligi risklerini dnceden tespit ederek risk
degerlendirme siireclerini koordine etmek ve onleyici tedbirleri aldirmak.

Ambar/depo sayimi ve stok kontrolii yapmak.

"Spor Dostu Kampiis" vizyonu ve kurumsal hedefler dogrultusunda yillik sportif faaliyet planlarini hazirlamak,
saglikli yagsami ve fiziksel aktiviteyi tegvik eden projeleri tasarlayarak uygulamaya koymak.

Asgari stok seviyesinin altina diisen tasinirlari tespit ederek, iist yoneticilerine bildirmek.

Taginir belgelerini diizenli, sistemli sekilde muhafazasini saglamak.

Bayrak ihtiyacglarinin tespiti, temini, muhafazasini saglamak.

Bayrak asilmasi gereken resmi giinlerin takibini ve bayrak asilmasini saglamak.

Yapilan tiim ekinliklerde gerekli diizenlemelerin yapilmasii saglamak.

Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmeftedir. Liitfen web sitesinden en son versivonuna ulasmiz.
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v' Yiiriitmekte oldugu is ve islemlere ait tiim evraklarin diizenli bir sekilde dosyalanmasi ve arsivlenmesini
saglamak.

v" Universitenin web sayfasinda sorumlu oldugu birimin is ve islemleri ile ilgili hususlarin duyurulmasini saglamak
ve takip etmek

v" Sorumlu oldugu birimin gergeklestirme gorevlisidir.

v’ Birim faaliyet raporu, stratejik plan, performans programu, i¢ kontrol vb. istatistiki raporlar1 olugturmak ve ilgili
birimlere ulagtirilmasini saglamak.

v Spor hizmetleri ile ilgili her tiirlii i¢ ve dis yazismalarin yapilmasini saglamak.

v" Sporcularin lisans iglemlerinin takibini yapmak.

v Spor faaliyetlerinin Diizenlenmesi ve Yiiriitiilmesi Hakkinda Y6nerge hiikiimleri uyarinca Dairenin spor is ve
islemlerinin takip etmek.

v’ 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu, bagh diizenlemeler ve ilgili mevzuatlar uyarmca spor hizmetleri
caligmalarini yiiriitmek ve bu hizmetlerden 6grencilerin ve personelin yararlanmasini saglamak.

v" Universite Sporlar1 Federasyonunun yillik faaliyet programinda yer alan yurt i¢i ve dis1 miisabakalara
Universitemiz takimlarini yonlendirerek yarismalara katilimi saglanmak ve gerekli fiziki sartlari olusturmak.

v" Universite i¢i ve dis1 miisabakalara sporcu dgrencilerin hazirlanmasi ve katilimlarmin saglanmasi igin Spor
Bilimleri Fakiiltesi ile gerekli koordinasyonu saglamak.

v" Kapali Spor Salonunda ve Agik Hava Sahalarinda yapilan Universite i¢i ve disi salon/saha taleplerini organize
etmek, salonun/sahanin genel diizen, bakim-onarimi, temizligi, ihtiyaglarinin tespiti vb. is ve islemlerin takibini
yapmak.

v' Sportif faaliyetlere iligkin diizenlenen Universite ici ve dis1 toplantilara kurumu temsilen katilim saglanmasini
koordine etmek.

v' Giresun Universitesi Spor Faaliyetlerinin Diizenlenme ve Yiiriitme Kurulu Toplantilarina Spor Koordinatdrii
Bagkanliginda glindemini olusturmak, toplantiy1 organize etmek ve toplantida alinan kararlarin yiiriitiilmesini
saglamak.

v" Universitenin tiim spor malzemesi ihtiyacinin tespit etmek, temin edilerek tek elden kullanilmasini saglamak.

v" Spor senliklerinin planlanmasi, duyurulmasi, gergeklestirilmesi ve sonuglandirilmasi asamasina kadar tiim
organizasyonu yonetmek.

v Gorev alani ile ilgili tiim mevzuatlar takip etmek, uygulamak.

v Tim faaliyetleri i¢ kontrol sisteminin tanim ve talimatlarina uygun olarak yerine getirmek.

v" Spor salonlari, tesisleri ve spor organizasyonlarinin diizenlenmesi ile yiiriitilmesini ilgili yonerge ger¢evesinde
koordine etmek,

v Sube personelinin gorev dagilimini yapmak; is ve igslemlere iliskin daire bagskanina rapor sunmak,

v llgili mevzuat ve daire baskaninca verilen diger gérevleri yapmaktir.

Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmeftedir. Liitfen web sitesinden en son versivonuna ulasmiz.
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YASAL DAYANAKLAR

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

2914 Sayili Yiksekogretim Personel Kanunu

124 sayili Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksek Ogretim Kurumlarinin idari Teskilat1 Hakkinda KHK
5018 Sayil1 Kamu Mali Y&netimi ve Kontrol Kanunu

Tasinir Mal Yo6netmeligi

2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu ve bagh diizenlemeler

Resmi Yazigmalarda Uyulacak Esas ve Usuller Hakkinda Y 6netmelik

5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortast Kanunu

4734 ve 4735 Sayili Kanunlar ve bagli diizenlemeler

Merkezi Y6netim Biitce Kanunu

Universite Kamu I¢ Kontrol Standartlarma Uyum Eylem Plani

6085 Sayili Sayistay Kanunu ve bagli diizenlemeler

6245 Sayili Harcirah Kanunu ve bagl diizenlemeler

Yiiksekogretim Kurumlar: Mediko-Sosyal Saglk, Kiiltiir ve Spor Isleri Dairesi Uygulama Y&netmeligi
Giresun Universitesi I¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Islemleri Yénergesi

Giresun Universitesi Spor Faaliyetlerinin Diizenlenmesi ve Yiiriitiilmesi Hakkinda Yénerge
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Kurum I¢i Yénergeler
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