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GOREV TANIMI: MUHASEBE-KESIN HESAP SUBE MUDURU

KURUM iCINDEKI YERi

Ust Makam: Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1

Bagh Birimler: Sube Personeli

GOREYV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI

v' Maas, ek ders, fazla ¢alisma ve diger 6zliik haklarina iliskin 6deme emri belgelerini kontrol etmek ve 6demelerin
zamaninda gerceklestirilmesini saglamak,

v SGK Kesintilerinin takibini yapmak, SGK 0&demelerini zamaninda gergeklestirmek ve ilgili yazigmalar
yluriitmek,

v Kisi borglarinin takip, tahsil ve yazisma islemlerini yiiriitmek,

v' Icra kesintilerinin takip, ddeme ve ilgili yazisma islemlerini yiiriitmek,

v Kefalet kesintilerinin takip ve 6deme islemlerini yapmak, Kefalet Sandigina aylik ve tiger aylik bildirimlerde
bulunmak,

v' Gorev yollugu, avans, kredi, gecici teminat ve kesin teminat iglemlerini yiiriitmek,

v TUBITAK projelerine iliskin mali islemleri yiiriitmek, 6demeleri gergeklestirmek ve TTS sistemi iizerinden
gerekli kayit ve takip islemlerini yapmak,

v Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) kapsamindaki mali islemleri incelemek, ddeme ve takip islemlerini
yiiriitmek.

v OYP kapsamindaki 6deme ve takip islemlerini yiiriitmek,

v’ Farabi, Erasmus ve Mevlana programlarina iliskin 6deme ve takip islemlerini yiiriitmek,

v" Universitenin gelir ve alacaklarmin tahakkuk, takip ve tahsil islemlerini yiiriitmek, vergi beyannamelerine iligkin
islemleri gergeklestirmek,

v’ Tasinir, tasinmaz ve kamu araglarinin muhasebelestirme islemlerini yiiriitmek,

v Kesin hesap islemlerini yiiriitmek, kesin hesabi hazirlamak ve siiresi igerisinde ilgili mercilere géndermek,

v' Birimlerden gonderilen tasinir kesin hesap cetvellerini konsolide etmek ve Universite Tagmir Kesin Hesap
Cetvelini hazirlamak,

v" BKMYS’ne veri girislerini yapmak, ay sonu ve yil sonu muhasebe islemlerini yiiriitmek,

v' Sube personelinin gorev dagilimini yapmak, is ve islemlerin etkin, verimli ve mevzuata uygun sekilde
yiiriitiilmesini saglamak.

v' Tlgili mevzuat hiikiimleri ile Daire Baskan1 tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmektir.
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v 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
v" 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu
v' 6085 Sayili Sayistay Kanunu
v' 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu
v Taginir Mal Yonetmeligi
v' Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi
v' Merkezi Yonetim Muhasebe Y6netmeligi
v" Muhasebe Yetkilisi Olacaklarin Egitimi, Sertifika Verilmesi ile Muhasebe Yetkilisi Mutemetlerinin
Gorevlendirilmesine Iliskin Y6netmelik

v' Giresun Universitesi I¢ Kontrol ve On Mali Kontrol islemleri Y®6nergesi
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