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Universitemiz ve bagl birimlerin, bina ve tesislerinde kullanilan her tiirlii makine techizat, mekanik sistemlerin
teknik inceleme ve projelendirme gerektiren her tiirlii islerin fizibilite raporlarini hazirlamak, projelerini yapmak
veya yaptirilmasi slirecinde gerekli ¢aligmalan yiiriitmek, teknik inceleme ve projelendirme gerektiren her tiirlii
islerin fizibilite raporlarini hazirlamak,

Yapilmasi istenen yapinin, insaat alanina uygun olup olmadigini incelemek, miihendislik hesaplar1 yapmak,
bunlarla ilgili projeler hazirlamak, gerekli malzeme ve donanimi hesaplamak,

Yapim islerinde kontrol miihendisligi gérevini, yapinin sézlesme ve sartnameye, projeye, fen ve sanat kurallarina
uygun olarak yapilip yapilmadigimi kontrol etmek, uygun olmayan hususlar goriildiigiinde diizeltilmesi i¢in
gerekli islemleri yapmak veya yapilmasini saglamak,

Universitemiz kampiis alanlarindaki ve bagl birimlerdeki mevcut veya yeni yapilmasi planlanan bina ve
tesislerin yapim, bakim ve onarim isleri ile ilgili verimli ve ekonomik kullanimima y&nelik gelismeleri takip
etmek ve uygulamak,

Alanina bagl ilgili her tiirlii 61¢iim, veri hazirlama vb. ¢alismay1 yapmak veya yapilmasini saglamak, hizmet
alanina giren isler i¢in ihtiya¢ duyulan malzeme, alet ve avadanliklar1 belirleyip teminini saglamak, yapilan
islerin standartlara uygun kaliteli malzeme ile yapimini saglamak,

Hizmet alanina giren proje, metraj cetvelleri, yaklasik maliyet, mahal listeleri, pursantaj cetveli, fiyat analizi ve
teknik sartnameler diizenlemek, dogrudan temin islerini yapmak-yaptirmak ve ihaleye cikacak islerin ihale
dosyasini hazirlamak, dogrudan temin islerini yapmak-yaptirmak, santiye defteri tutmak,

Daire Baskanliginca olusturulacak ihale komisyonlari, yaklasik maliyet komisyonlari, kontrol teskilatlari,
muayene ve kabul komisyonlar1 vb. komisyonlarda gorev yapmak,

Kamulastirma, ecrimisil, kiralama vb. komisyonlarda birim fiyat aragtirmasi yapmak ve komisyon {iyesi olmak,
Yapilan islerle ilgili mesleginin gerektirdigi sekilde hazirlanan projelerin proje kontroliinii/ kontrolliigiinii
yapmak, proje ile ilgili hakedisleri degerlendirmek, isin bitiminde kabul i¢in gerekli islemleri tamamlamak, proje
ile ilgili kesin hesaplari sonuclandirmak, yapilan islerin s6zlesme ve eklerine, sartnamelere, uygulama
projelerine, fen ve sanat kurallarina uygun olarak ve is programi geregince siiresinde bitirilmesini saglayacak
sekilde yapilip yapilmadigin siirekli kontrol etmek, uygun olmayan hususlar goriildiigiinde diizeltilmesi icin

gerekli direktifleri vermek, sonug¢ alamadigi taktirde o kismi1 durdurmak,
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v Projelerin onay safhasinda ilgili kurum/kuruluslardan gerekli onaylarin alinmasini saglamak, proje tiretiminde
gereken her tiirli teknik malzemeyi temin etmek,

v" Yapim ve uygulama asamasinda ortaya ¢ikan proje uyumsuzluklarinin zamaninda diizeltilmesini saglamak,

v" Yatirim programi ¢ergevesinde ihalesi tamamlanip s6zlesmesi yapilan islerin, yapilan sozlesme gergevesinde yer
teslimi, ise baslama tutanagi, SGK bildirimi, yapiminin takibi ve denetim islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak,

v" Universitemizin tahsis, kamulastirma, imar, kadastro ve ruhsat iglemlerinin yiiriitiilmesini saglamak,

v" Universitemizin taginmazlari ile ilgili is ve islemlerin, tasinmaz kayit ve kontrol islemlerinin yiiriitiilmesini
saglamak,

v Yapilacak bina ve her tiirlii tesisin imar planina veya ilgili yonetmeliklere uygun olup olmadigini incelemek,
idare tarafindan planlanan yapimla ilgili olarak yapinin yapilacagi arazinin imar durumunu arastirmak ve imar
durumu belgesini hazirlamak, yapimi biten binalarin iskan islemlerini takip etmek, belediyeden ruhsat alma
asamalarmi takip etmek,

v" Engelli projelerinin takibi, yiiriitiilmesi, hazirlanmasi ve hazirlatilmas siireglerini yerine getirmek,

v" Universitemiz erisilebilirlik faaliyetleri kapsaminda yapilan ¢aligmalarm Bagkanliimiz admna mimar ile
koordinasyonlu yiiriitiilmesini saglamak,

v' Anza kayit sistemindeki hizmet alani ile ilgili ariza taleplerine cevap vermek, ariza siirecini takip etmek,
arizalarin giderilmesi i¢in gerekli is ve islemleri yapmak veya yaptirmak, arizalar i¢in gerekli olan her tiirlii
malzeme teminini sube miidiiriinden onay alarak saglamak, yapilan islemlerin sonucunda birim amirine bilgi
vermek,

v" Universitemizin ihtiyaci olan her tiirlii insaat, tadilat, bakim-onarim is ve islemleri yapmak/yaptirmak, gerekli
durumlarda tadilat projelerini hazirlamak veya hazirlatmak,

v" Yapilan iglerin is programina ve uygulama yili 6denegine uygun olarak yiriitiilmesini saglamak, siire¢ hakkinda
idareyi bilgilendirmek ve yiikleniciye gerekli direktifi vermek,

V' Yaptigi is ve islemlerle ilgili olarak birim amirine diizenli bilgi vermek,

v" Hizmet alanina giren konularda galisirken is ve ¢alisma giivenligine yonelik her tirlii onlemi almak, bu
onlemlerin uygulanmasini saglamak,

v" Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa yonetmelik ve meslek ahlak ve kurallarma uygun hizmet iiretmek
veya uretilmesini saglamak,

v Hizmet alanina giren isler ile ilgili gerekli toplantilara katilmak, egitim ve seminerlere katilmak,

v Bagkanh@gimiz kalite politikas1 kapsaminda hazirlanan ve internet sitesinde yayinlanan is akisi, talimatnameler
ve formlara gore is ve islemlerini yerine getirmek,

v' Kalite politikasi, kalite hedefleri ve ilgili prosediirler uyarinca, kalite yonetim sisteminin kurulmasi,
gelistirilmesi, uygulanmasi ve etkinliginin siirekli iyilestirilmesi i¢in gerekli ¢aligmalarda bulunmak ve destek

saglamak,
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v' Ust yonetim ve daire bagskanligimiz tarafindan verilecek diger gorevleri de yerine getirmek,

v' Ingaat miihendisi, gérev ve sorumluluklar1 bakimindan sube miidiiriine ve daire baskanina kars1 sorumludur.
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