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	KİŞİSEL BİLGİLER

	ADI SOYADI:
	ÜNVANI:

	DOĞUM TARİHİ:
	GÖREVİ:

	ÖĞRENİM DURUMU:
	İŞE BAŞLAMA TARİHİ:

	CEP NO:
	BÖLÜMÜ:

	GENEL UYUM EĞİTİMİ (I. GÜN)

	MÜDÜR YARDIMCISI
	Eğitim Konusu
	Yapıldı
	Yapıldığı Tarih
	Eğitimi Veren
	İmza

	
	Kurumun Genel Tanıtımı 
	▢
	
	
	

	
	Kurumun tarihçesi, misyonu, vizyonu ve politikası
	▢
	
	
	

	
	Organizasyon Yapısı
	▢
	
	
	

	
	Kurumun Fiziki Yapısı
	▢
	
	
	

	
	Kurumun İşleyişi
	▢
	
	
	

	
	Görev Tanımı, Yetki ve Sorumluluklar
	▢
	
	
	

	
	Hizmet Sunulan Bölümler
	▢
	
	
	

	
	Kurum İletişim Bilgileri ve Ulaşım
	▢
	
	
	

	
	Yasal Sorumluluklar ve Özlük Hakları 
	▢
	
	
	

	
	Kimlik Tanımlama
	▢
	
	
	

	
	Araç Otopark Yönetimi
	▢
	
	
	

	
	Yemekhane Hizmetleri
	▢
	
	
	

	
	Çalışma Saatleri, İzin ve sevk alma kuralları
	▢
	
	
	

	
	Etik ve Hasta Hakları
	▢
	
	
	

	BİLGİ YÖNETİMİ
	Çalışacağı Bölüm ile İlgili Bilgi Yönetim Sistemi
	▢
	
	
	

	
	HBYS'nin Kullanılması ve Güncellemeler
	▢
	
	
	

	
	Yetki ve Şifre işlemleri
	▢
	
	
	

	
	Bilgi Güvenliği ve Mahremiyet Sözleşmesi
	▢
	
	
	

	
	Arıza Bildirim Sistemi
	▢
	
	
	

	
	Malzeme ve Cihaz İstemi
	▢
	
	
	

	
	Bilgi İşlem Birimi İletişim Bilgileri
	▢
	
	
	

	
	E-Reçete ve iş göremezlik raporu hazırlanması hakkında bilgi (Akademik)
	▢
	
	
	

	Tahakkuk Birimi
	Tahakkuk Biriminin Tanıtılması İlgili Evrak Teslimi
	▢
	
	
	







	
	Banka Promosyonu
	▢
	
	
	

	
	Sigorta Poliçesi Yaptıma Zorunluluğu (Akademik)
	▢
	
	
	

	BÖLÜM UYUM EĞİTİMİ (II. GÜN)

	İLGİLİ  BÖLÜM SORUMLUSU
	Birim Yöneticisi ve Çalışanlarıyla Tanışma
	▢
	
	
	

	
	Birimin Fiziki Yapısının Tanıtılması
	▢
	
	
	

	
	Birimin Faaliyetleri, İşleyişi ve Çalışma Saatleri
	▢
	
	
	

	
	Çalışanların Görev, Yetki ve Sorumlulukları
	▢
	
	
	

	
	Bölüm ile İlgili Yazılı Düzenlemeler
	▢
	
	
	

	
	Bölümde Kullanılan Malzemelerin Yerleri Temin Koşulları Araç - Gereç ve Cihazların Kullanımı
	▢
	
	
	

	
	Çalışma Koşulları ve İzinler
	▢
	
	
	

	
	Temizlik Kuralları (Risk Düzeylerine Göre Bölüme Özel)
	▢
	
	
	

	
	Temizlik Malzemelerinin Kullanım Özellikleri ve Birimde Saklanma Koşulları (Temizlik Personeli)
	▢
	
	
	

	III. GÜN

	KALİTE YÖNETİM  BİRİMİ
ENFEKSİYON HEMŞİRESİ
	Kalite Yönetim Yapısı ve ADSH Sağlıkta Kalite Standartları
	▢
	
	
	

	
	İstenmeyen Olay Bildirim Sistemi
	▢
	
	
	

	
	Kurumumuzda Bulunan Komiteler ve Görev Alanları
	▢
	
	
	

	
	Hizmet İçi Eğitim Programı hakkında bilgi
	▢
	
	
	

	
	Kişisel Koruyucu Ekipmanlar 
	▢
	
	
	

	
	Enfeksiyon Kontrolü ve Önlenmesi
	▢
	
	
	

	
	El Hijyeni 
	▢
	
	
	

	
	Atık Yönetimi
	▢
	
	
	

	
	Afet ve Acil Durum Yönetimi
	▢
	
	
	

	
	Mavi Kod- Beyaz Kod-Kırmızı Kod
	▢
	
	
	

	
	Düzeltici İyileştirici Faaliyetler
	▢
	
	
	


Eğitim Sorumlusu                                                                                                Eğitim Alan
Adı Soyadı :                                                                                                           Adı Soyadı :
Ünvan         :                                                                                                            İmza    :
Tarih           :
İmza            :
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