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GOREV TANIMI: DESTEK HiZMETLERI BIRiIM PERSONELI
KURUM iCINDEKI YERi

Ust Makam: Destek Hizmetleri Daire Baskani / Birim Amiri

Bagh Birimler: Yok

GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

v' 124 sayili KHK’nin 36. maddesi uyarinca birimin arag, gere¢ ve malzeme teminine iliskin is ve islemleri
yiirlitmek; amirin yonlendirmesiyle satin alma, depolama ve dagitim siireglerinde gorev almak,

v' Birim biinyesindeki bina, tesis ve donanimlarin bakim, onarim, aydinlatma, 1sitma ve temizlik hizmetlerinin
aksatilmadan yiiriitiilmesine destek olmak (124 sayili KHK Md. 36/b),

v Evrak, yazi ve teksir hizmetleri ile basim-grafik islerini yiiriitmek; birime ait arsiv ve dosyalama islemlerinde
diizen ve siirekliligi saglamak (124 sayili1 KHK Md. 36/c),

v 6331 sayili Is Saghg ve Giivenligi Kanununun 19. maddesi kapsaminda is sagligi ve giivenligi kurallarina
uymak; sivil savunma, giivenlik ve ¢evre kontrolii iglerinde aktif rol tistlenmek (124 sayili KHK Md. 36/d),

v' 657 sayil Devlet Memurlari Kanununun 8. maddesi geregince is birligi ve uyum i¢inde ¢alismak; amirinin
verdigi yazili ve sozIii emirleri zamaninda yerine getirmek,

v Goreviyle ilgili belge ve kayitlar1 usuliine uygun tutmak; ilgili mevzuat ve amirlerince verilen diger gorevleri

yapmaktir.
YASAL DAYANAKLAR

v 657 Sayil Devlet Memurlar1 Kanunu
v’ 124 sayili Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksek Ogretim Kurumlarinim idari Teskilat1 Hakkinda KHK
v' 6331 Sayili Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu
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