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GOREV TANIMI: SOFOR

KURUM iCINDEKI YERi

Ust Makam: Daire Bagkani, Ulastirma ve Cevre Sube Miidiirii, Tasit Sevk Amiri

Bagh Birimler:

GOREYV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI
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Gorev dncesinde aracin temel kontrollerini (yag, su, lastik, yakit vb.) yapmak, eksiklikleri gidermek.

Kurum araglarin1 kanun ve yonetmeliklere uygun bicimde, giivenli, dikkatli ve 6zenli sekilde kullanmak,
karayolunda aracla hiz ihlali yapmamak.

Gorev emrinde belirtilen giizergah ve talimatlara uygun sekilde personel veya esya tagimak.

Aragcla yapilan her gorev sonrasi i¢ ve dis temizligi yapmak veya yaptirmak, araci her an kullanima hazir halde
bulundurmak.

Aragla ilgili her gorev baslangici ve bitiminde kilometre bilgisini kayit defterine isleyerek takibini yapmak.
Aragclarin rutin bakim, onarim, sigorta, egzoz muayenesi, lastik degisimi ve benzeri islemlerinin zamaninda
yapilmasini saglamak; gerekli durumlarda amirine bilgi vermek.

Trafik kurallarina tam olarak uymak, hiz limitlerini agsmamak, emniyet tedbirlerini almak.

Araci1 sevk ederken acil durumlar da dahil olmak tizere kontrollii, giivenli ve dikkatli bi¢imde kullanmak.
Tagitlarin yiikleme ve bosaltilma iglemlerine nezaret etmek.

Aragcla yapilan gorevler sirasinda kurumun can ve mal giivenligini korumak.

Ulastirma ve Cevre Sube Mudiirliigii tarafindan diizenlenen arag talep formlar1 dogrultusunda gorevlendirmeleri
yerine getirmek.

Idari birimler aras1 evrak, dosya ve malzeme naklini zamaninda yapmak.

Gorev disinda veya mesai saatleri disinda ¢agri yapildiginda, acil durumlarda gorev yerine gelmek.

Kurumun ulastirma hizmetlerinin aksamadan yiiriitiilmesi i¢in verilen gorevleri zamaninda ve eksiksiz olarak
yerine getirmek.

Is saglig1 ve giivenligi kurallarina uymak, gorev esnasinda gerekli kisisel koruyucu dnlemleri almak.

Ulastirma ve Cevre Sube Miidiirii ve Idari ve Mali Isler Daire Baskani tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

Meslek ahlaki, disiplin ve gizlilik ilkelerine uygun hareket etmek.
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657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
2918 sayil1 Karayollan Trafik Kanunu
6331 sayil Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu
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