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Birim Agiz ve Dis Sagligi Uygulama ve Arastirma Merkezi
Gorev Ad1 Destek/Hizmetli Personeli
Amir ve Ust Dekan,Merkez Miidiirii(Bashekim),Merkez Miidiir (Bashekim)Yardimcilari,Hastane Miidiirti,
Amirler Hastane Miidiir Yardimcilari,idari Sorumlu

Gorev Devri Diger Destek/Hizmetli Personeli
Gorev Amac1 | Temizlik Personeli, hastane veya kurum igerisindeki tiim alanlarin hijyen ve temizlik

standartlarina uygun olarak temizlenmesi ve diizenlenmesini saglamakla sorumludur. Bu
gdrevin amaci, kurumda temiz, glivenli ve saglikli bir ortam saglamak ve hastalarin, personelin
ve ziyaretgilerin memnuniyetini artirmaktir.

1. Genel Alanlarin Temizligi

- Kurumun tiim genel alanlarinin (koridorlar, bekleme salonlari, lavabolar, merdivenler
vb.) diizenli olarak temizligini saglamak.

- Toz alma, silme, siiplirme ve paspas yapma islemlerini ger¢eklestirmek.

2. Odalar ve Ofis Temizligi

- Hasta odalar, personel ofisleri, poliklinikler ve diger 6zel alanlar hijyen standartlarina
uygun olarak temizlemek.

- Cop kutularin1 bosaltmak, perdeleri ve diger dekoratif 6geleri temizlemek.

3. Tuvalet ve Banyo Temizligi

- Tuvaletlerin ve banyolarin hijyenik bir sekilde temizlenmesini saglamak ve gerekli
malzemelerin (sabun, kagit havlu vb.) eksiksiz olmasini saglamak.

) - Lavabo, klozet ve dus alanlarmin dezenfekte edilmesi islemlerini diizenli olarak
Temel Is ve yapmak.
Sorumlulukla

r 4. Dezenfeksivon Islemleri

- Hastane veya kurum icerisindeki yiizeylerin diizenli olarak dezenfekte edilmesini
saglamak.

- Enfeksiyon riskine kars1 gerekli dezenfeksiyon islemlerini titizlikle uygulamak.

5. Aunk Yonetimi ve Cop Toplama

- Tibbi atik, evsel atik ve geri doniisiim atiklarini ilgili alanlardan toplayarak dogru
sekilde ayristirmak ve atik yonetim prosediirlerine uygun olarak tagimak.

- Atik toplama sirasinda hijyen ve giivenlik 6nlemlerine uymak.

6. Malzeme ve Ekipman Kullaninu

- Temizlik i¢in kullanilan malzeme ve ekipmanlarn dogru ve giivenli bir sekilde
kullanmak.

- Temizlik makinelerinin diizenli bakimin1 yapmak ve arizalanmalari durumunda ilgili
birimlere bildirmek.
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Hijyen ve Giivenlik Kurallarina Uyum

Temizlik islemleri sirasinda kisisel koruyucu ekipmanlart kullanmak ve hijyen
kurallarma titizlikle uymak.

Is saglhig ve giivenligi kurallarina uygun hareket etmek ve gerekli onlemleri almak.

Malzeme Stok Takibi

Temizlik icin gerekli malzemelerin stok durumunu takip etmek, eksik malzemeleri
ilgili birime bildirmek.

Malzemelerin tasarruflu kullanilmasini saglamak.

Raporlama ve Geri Bildirim

Giinliik is akis1 ve temizlik sirasinda karsilasilan sorunlar hakkinda temizlik hizmetleri
sorumlusuna bilgi vermek.

Temizlik islemleriyle ilgili dneri ve geri bildirimde bulunmak.

. Ust Yonetimin Verecegi Diger Gorevler

Ust yénetim tarafindan talep edilen ve gorev alamyla ilgili olan diger gorevleri yerine
getirmek.

Yetkiler

Temizlik malzemelerinin kullanim1 ve temizlik ekipmanlarinin bakimini yapma
yetkisi.

Atik yonetim prosediirlerine gore atiklari toplama ve tagima yetkisi.

Temizlik islemlerinde hijyen ve giivenlik kurallarini saglama yetkisi.
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657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu
Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu
Saglik Bakanlig1 Hijyen ve Sanitasyon Y onetmeligi

Kamu Hastane Hizmet Standartlar1 ve Kalite Y onetim Sistemleri (ISO 9001 vb.)
Standartlart

Gorev Tanimini;

Adi-Soyadr:

Unvant:

Hazirlayan Onaylayan

VAV cdold

ediyorum.
Adi-Soyadr:

Unvant:

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul

Tarih Imza
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