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5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 61 inci maddesi ile Merkezi Yonetim Muhasebe
Yonetmeligi hiikiimleri ¢ercevesinde iiniversitenin gelir, gider, varlik ve yiikiimliiliiklerine iliskin muhasebe
kayitlarinin usuliine uygun, saydam ve hesap verebilir sekilde tutulmasini saglamak,

Gelir ve alacaklar1 ilgili mevzuata gore tahsil etmek, yersiz ve fazla tahsil edilen tutarlarin ilgililerine iadesini
saglamak,

Giderleri ve borglart hak sahiplerine ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun olarak 6demek.

Odeme emri belgeleri ve eki belgelerin mevzuata uygunlugunu kontrol etmek; kanunen ddenmemesi gereken
giderlerin 6denmesini 6nlemek,

Para ve parayla ifade edilebilen degerler ile emanetlerin alinmasini, korunmasini, saklanmasini ve ilgililerine
zamaninda verilmesini veya gonderilmesini saglamak.

Muhasebe hesaplarinin ay sonu ve yil sonu mutabakatlarini yapmak,

Mali tablolar1 dogru ve zamaninda hazirlamak; Sayistay, Hazine ve Maliye Bakanligi ile diger yetkili mercilere
gonderilecek mali rapor, tablo ve bilgileri siiresi i¢erisinde hazirlamak ve sunmak,

Saymanlik hesap donemine iliskin islemleri kapatmak, hesaplarin Sayistaya sunulmasini saglamak ve i¢ kontrol
ile i¢ ve dig denetim siireglerinde gerekli bilgi ve belgeleri sunmak,

Vezne ve ambar kontrollerini ilgili mevzuatta dngdriilen siirelerde yapmak.

Muhasebe hizmetlerine iliskin defter, kayit ve belgeleri ilgili mevzuatta belirtilen siirelerle muhafaza etmek ve
denetime hazir bulundurmak,

Muhasebe yetkilisi yardimeilari, veznedarlar ve muhasebe yetkilisi mutemetlerinin hesap, belge ve islemlerini
denetlemek veya kontrol edilmesini saglamak,

Muhasebe birimini yonetmek ve muhasebe hizmetlerinin etkin, verimli ve mevzuata uygun sekilde yiiriitiilmesini
saglamak,

Hesabim kendisinden sonra gelen muhasebe yetkilisine devretmek ve devredilen hesabi teslim almak,
Odemelerin ilgili mevzuatta 6ngoriilen 6ncelik siras1 dikkate alinarak muhasebe kayitlarina alinma sirasina gore
gergeklestirilmesini saglamak,

Yetkili mercilere hesap vermek ve mali saydamlik ile hesap verebilirlik ilkeleri dogrultusunda gérev yapmak,

flgili mevzuat hiikiimleri ile Daire Baskan1 tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmektir.
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Muhasebe Yetkililerinin Calisma Usul ve Esaslar
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