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GOREV TANIMI: HIZMETLI

KURUM iCINDEKI YERi

Ust Makam: Bagli Bulundugu Birim Amiri

Bagh Birimler: -

GOREYV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI
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Bagli bulundugu birimin fiziki mekanlarinin temizlik, diizen ve hazir bulundurulmasina iligskin giinliik hizmetleri

yiirlitmek,

Birim i¢i basit evrak, malzeme tagima ve teslim islerini yapmak; c¢ay/ikram hizmetleri ve toplant1 diizeni gibi

destek hizmetlerini saglamak,

Birimin kullandig1 arag, gere¢ ve demirbaslarin basit bakim ve temizligini yapmak; ariza ve eksiklikleri ilgili

birime bildirmek,

Gorev alanina giren iglerde is saglig1 ve giivenligi kurallarina uymak,

657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu ile ilgili mevzuat ve baglh bulundugu birim amirince verilen diger gorevleri

yapmaktir.

YASAL DAYANAKLAR
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657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
6331 Sayili Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu
2547 Sayih Yiksekogretim Kanunu
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