
GÖREV TANIMI: BÖLÜM BAŞKANI

KURUM İÇİNDEKİ YERİ

Üst Makam: Dekan / Müdür

Bağlı Birimler: Anabilim / Anasanat Dalı Başkanları ve Bölüm Öğretim Elemanları

GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI

 Üniversitelerde  Akademik  Teşkilât  Yönetmeliğinin  14.  maddesi  uyarınca  bölümün  her  düzeydeki  eğitim-

öğretim,  araştırma ve  uygulama faaliyetlerinin  düzenli  ve  verimli  yürütülmesinden sorumlu olmak;  bölüm 

kuruluna başkanlık etmek,

 Bölümde görevli öğretim elemanlarının görevlerini yapmasını izlemek ve denetlemek; kaynakların etkili biçimde 

kullanılmasını  sağlamak;  bölümü  fakülte  veya  yüksekokul  kurulunda  temsil  etmek  (Akademik  Teşkilât 

Yönetmeliği Md. 14),

 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu ve 2914 sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu hükümleri çerçevesinde 

bölümdeki  öğretim  elemanlarının  ders  yükleri,  ek  ders  ücretleri  ve  özlük  işlemlerine  ilişkin  bildirimleri 

zamanında yapmak,

 Bölüm kurulunu ayda en az  bir  kez  toplamak;  ders  programları,  araştırma planları  ve  işbirliği  esaslarının 

hazırlanmasına ilişkin görüşleri belirleyerek uygulamaya koymak (Akademik Teşkilât Yönetmeliği Md. 15),

 Bağlı bulundukları birimle yapılacak yazışmaların imzalanması,

 Ders ve sınav programları ile ilgili iş ve işlemler,

 Bölümün anabilim/ana sanat dalları, öğretim elamanları ve öğrencileri ile ilgili yazışmaların imzalanması,

 Onaya sunulacak Ders Beyanının (F1 Formu) imzalanması,

 Bölüme ilişkin raporların bağlı bulunduğu Dekanlık/Müdürlüğe sunulması,

 Mevzuatta öngörülen, Bölüm Başkanı tarafından yapılması gereken öneriler, kararlar ve işlemler,

 Her öğretim yılı sonunda bölümün geçmiş yıldaki eğitim-öğretim ve araştırma faaliyetleri ile gelecek yıla ait 

çalışma planını açıklayan raporu dekana veya müdüre sunmak; 657 sayılı Kanun ile ilgili mevzuat çerçevesinde 

verilen diğer görevleri yapmaktır.

YASAL DAYANAKLAR

 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu

 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu

 2914 Sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu

 Üniversitelerde Akademik Teşkilât Yönetmeliği

 Giresun Üniversitesi Kalite Güvencesi Yönergesi
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 Giresun Üniversitesi Önlisans ve Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği

 Meslek Yüksekokulları Koordinatörlüğü Yönergesi

 Birim Kalite Komisyonları Yönergesi

 Giresun Üniversitesi Elektronik Belge Yönetim Sistemi ve İmza Yetkileri Yönergesi
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