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GOREV TANIMI: YUKSEKOKUL MUDURU

KURUM iCINDEKI YERi

Ust Makam: Rektor

Bagh Birimler: Yiiksekokul Akademik ve Idari Birimleri

GOREYV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI
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2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 20. maddesi uyarinca yiliksekokulun ve birimlerinin temsilcisi olarak
yonetim kurulu ve kurullarina bagkanlik etmek; kurul kararlarim uygulamak ve birimler arasinda diizenli
caligmay1 saglamak,

Her 6gretim yili sonunda ve istendiginde birimin genel durumu ve isleyisi hakkinda rektore rapor vermek; 6denek
ve kadro ihtiyaclarini gerekcesiyle rektorliige bildirmek (Akademik Teskilat Yonetmeligi Md. 20),

Birimin biitgesine iligkin 6neriyi yonetim kurulunun goriisiinii aldiktan sonra rektorliige sunmak; 5018 sayili
Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu ger¢evesinde harcama siireglerini yiiriitmek,

Ogretim elemanlarinin atama, yiikseltme ve ozliik islemlerine iliskin teklifleri rektorliige iletmek; birim
personelinin yonetim ve denetimini saglamak,

Egitim-dgretim, staj ve uygulamali egitim faaliyetlerini Giresun Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim
ve Sinav Yénetmeligi ile Giresun Universitesi Yiiksekokul Staj Yonergesi ¢ercevesinde eksiksiz yiiriitiilmesini
saglamak,

Kalite Giivencesi Yonergesi ve Birim Kalite Komisyonlar1 Yonergesi kapsaminda birimin kalite giivencesi
calismalarim koordine etmek; YOKAK siireglerine aktif katk saglamak,

Mevzuata gore bagkanlik edilmesi gereken toplanti ve kurullar ile ilgili yazilar1 imzalamak,

Miidiir tarafindan yapilan 6neriler ve islemleri gerceklestirmek,

(Degisik; 13/06/2024 -255-6 md.) Akademik ve idari personel ile siirekli is¢i personel ve Hastane Bagmudiirliigii
personelinin yillik ve sihhi izin onay1 ile 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 104. maddesinin C bendi
disindaki mazeret izin onaylari imzalamak,

Universite ici yazigmalar1 imzalamak,

Ogrencilerin sosyal giivenlik ve bagar1 durumlari; sinifi, kayit tarihi, mezuniyet durumu, dgrenci stajlari,
Ogrencilerin saglikla ilgili toplu uygulamalar1 (as1 vb.), 6grencilerin derslerle ilgili toplu uygulamalarina iligkin
talep ve izinler ile ilgili gesitli kurumlarla yapilan yazismalar diger iiniversiteler ve Universitemizin birimleriyle
yaz okulu ve 6zel dgrenci notlarmin istenmesi ve gonderilmesine iligkin yazigmalar, askerlik subeleri ile
yapilacak yazigmalari imzalamak,

Yatay gecis islemlerinde dosyalarin gonderilmesi ve istenilmesi ile ilgili yazigmalari imzalamak,

Ders beyani (F1 Formu) ile Ek Ders Icmalinin onaylanmast,
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v Rektorliik Makamina hitaben yazilacak tiim yazilar1 imzalamak,
v Yiiksekokul Miidiirii tarafindan disiplin sorusturmasi agilmasi, yiiriitiilmesi, sonuglandirilmasi ile ilgili onay ve
yazilar1 imzalamak,

v' Mevzuatta Mudiire verilmis ve bu yonergede yetki devredilmemis konulardaki yazismalari imzalamak,

\

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ile ilgili mevzuat ve yetkili organlarca verilen diger gorevleri yapmaktir.
YASAL DAYANAKLAR

657 Sayili1 Devlet Memurlar1t Kanunu

2547 Sayih Yiksekogretim Kanunu

2914 Sayili Yiksekogretim Personel Kanunu

124 sayili Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksek Ogretim Kurumlarinim idari Teskilat1 Hakkinda KHK
5018 Sayil1 Kamu Mali Y&netimi ve Kontrol Kanunu

Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

Giresun Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Y onetmeligi

Giresun Universitesi Kalite Giivencesi Yonergesi

Birim Kalite Komisyonlar1 Y&nergesi

Giresun Universitesi Yiiksekokul Staj Y&nergesi
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Giresun Universitesi Elektronik Belge Yonetim Sistemi ve Imza Yetkileri Y&nergesi
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