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GOREV TANIMI: GUVENLIK SEFI

KURUM iCINDEKI YERi

Ust Makam: Daire Baskani, Sube Miidiirii

Bagh Birimler: Giivenlik Sorumlusu, Giivenlik Goérevlileri
GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

v' Kendisine verilen gorevleri; 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun bagh tiiziik, yonetmelik ve
diger mevzuat hiikiimleri ger¢evesinde yiiriitmek.
v" Nobet yerindeki talimatlara uygun hareket edilmesini takip ve kontrol etmek.

v Nobet noktalarinda kontrol ve denetim yapmak, yapilan kontrol ve denetimlerle ilgili rapor hazirlayarak amirine

sunmak.

v' Hazirlanan Aylik Nobet Listesine gore, Ozel Giivenlik Gorevlilerini gorev yerlerine sevk etmek.

v Nobet noktalarinda bulunan gorev ekipmanlarinin kullanimi, nébet yerlerinin tertip ve diizenli olmasini kontrol
etmek.

v Gilivenlik Gorevlilerinin giyim yardimlarini takip etmek.

v" Makamin yazili ve sozlii direktiflerinin ilgili personel, kisi ve birimlere iletilmesini saglamak.

v" Nobet hizmetlerinde kullanilan malzeme, techizat ve esyalarin her zaman ¢aligir vaziyette olmasini saglamak,

v" Personelin yillik/hastalik/mazeret izinlerini ve diger genel yazigmalari diizenlemek.

v' Aylik Nobet listelerini hazirlamak.

v Nobet Noktalar1 Nobet Devir Teslim defterlerini kontrol etmek.

v" Giivenlik Gorevlilerine ait izin islemlerinin takibini yapmak.

v" Bagl oldugu yoneticiler tarafindan verilen diger isleri yapmak.

v Giivenlik Sube Miidiiriiniin olmadigi hallerde Giivenlik Sube Miidiiriine ait sorumluluklar yerine getirmek.

YASAL DAYANAKLAR

v' 5188 sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun

v 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

v 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu

v' 6331 sayili Is Saglig ve Giivenligi Kanunu

v’ 2559 sayili Polis Vazife ve Salahiyet Kanunu

v 2911 sayili Toplanti ve Gosteri Yiirtiyiisleri Kanunu

v 5326 sayili Kabahatler Kanunu

v' 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
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v 5237 sayili Tiirk Ceza Kanunu
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