
GÖREV TANIMI: ULAŞTIRMA VE ÇEVRE ŞUBE MÜDÜRÜ

KURUM İÇİNDEKİ YERİ

Üst Makam: Daire Başkanı

Bağlı Birimler: Taşıt Sevk Amiri, Büro Personeli, Şoförler, Temizlik Personeli

GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI

 Üniversitemiz Güre Yerleşkesindedış mekânların bakım, onarım ve tadilat işlerini yürütmek,

 Üniversitemizce  açık  alanlarda  gerçekleştirilecek  etkinliklerde,  merkez  ve  ilçe  birimlerimiz  mezuniyet 

törenlerinde ve ihtiyaç duyulduğunda tüm birimlerimize teknik destek sağlamak,

 Daire Başkanlığımızın sorumluluğunda olan ısı merkezlerindeki kalorifer kazanlarını yaktırmak ve takip etmek,

 Üniversitemize ait hizmet araçları ve ihale yolu ile temin edilen hizmet araçlarının gelen talepler doğrultusunda 

sevk ve idaresini yürütmek,

 Üniversitemiz hizmet araçlarının bakım-onarım, sigorta, muayene vb. iş ve işlemlerini yürütmek,

 Araç kiralama hizmet alımı ihalesi iş ve işlemlerini sözleşme ve şartname hükümleri doğrultusunda takip etmek,

 Başkanlığımız sorumluluk alanlarındaki temizlik ile teknik işleri yürütülen görevlilerin sevk ve idaresini yapmak,

 Taşınır malzemelerin kayıtlardan terkini ile demir aksamlıların mevzuat çerçevesinde satışını gerçekleştirmek,

 5018 Sayılı Kanun Kapsamında Başkanlık gerçekleştirme görevini yürütmek,

 Başkan tarafından verilen diğer görevleri yürütmek,

YASAL DAYANAKLAR

 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu

 237 sayılı Taşıt Kanunu

 4734 sayılı Kamu İhale Kanunu

 4735 sayılı Kamu İhale Sözleşmeleri Kanunu

 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu

 4857 sayılı İş Kanunu

 4925 sayılı Karayolu Taşıma Kanunu

 2918 sayılı Karayolları Trafik Kanunu

 6331 sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu

 Taşınır Mal Yönetmeliği
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