Dokiiman No KYS-GT.161
T.C. ilk Yayn Tarihi 16.07.2026
GIRESUN UNIVERSITESI Revizyon Tarihi
Kiitiiphaneci Gérev Tanim Revizyon No 00
Sayfa No Sayfal/2

GOREYV TANIMI: KUTUPHANECI

KURUM iCINDEKI YERi

Ust Makam: Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkani

Bagh Birimler: -

GOREYV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI
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Kiitiiphaneye satin, bagis, devir yoluyla saglanan kitaplar ve diger materyalleri Anglo-Amerikan kataloglama
kurallarina gore kataloglamak, LC siniflama sistemine gore siniflamak ve otomasyon programina kaydetmek,
Kitap ve diger materyallerin kaseleme, etiket, RFID etiketi islemlerini gerceklestirerek kaynaklari kullaniciya
ulastirmak,

Kiitiiphane koleksiyonunu (basili ve elektronik her tiirlii kaynagi) tanitmak ve kullanimi i¢in egitimler saglamak,
Gorev dagilimlar1 kapsaminda elektronik kaynaklar, veri tabanlar1 ve intihal programlarinin etkin verimli bir
sekilde kullanilmasi i¢in ¢aligmalar yapmak, kullanic1 egitimleri diizenlemek, kullanicilara destek saglamak,
Kurumsal akademik arsiv biinyesinde Universitede iiretilen tez, kitap, makale, rapor vb. kaynaklar1 yiiklemek ve
stirekliligini saglamak,

Kiitiiphaneler aras is birligi dogrultusunda (KiTS, TUBESS) kaynaklarin dolasimini saglamak ve denetlemek,
TUIK ve YOK tarafindan yillik talep edilen kiitiiphaneye ait istatistiklerin hazirlanmasim saglamak,

Odiing, iade ve iiyelik is ve islemlerini yiiriitmek,

Universitenin egitim ve dgretim faaliyetlerini desteklemek amaciyla kullanici talepleri toplamak ve talepler
dogrultusunda kitap, siireli yayin, elektronik yayin, veri tabani vb. yaymnlarin satin, bagis ve degisim yoluyla
temin edilmesini saglamak,

Diger kamu kurum ve kuruluslarindan bagis olarak gonderilen kaynaklar degerlendirerek kayit altina alinmasin
saglamak,

Kiitiiphane kullanicilarina (akademik, idari ve 6grenci) yaptiklari aragtirmalarda yardimei olmak,

Siireli yayinlarin takibini, kontroliinii ve cilt birlikteligini saglamak,

Elektronik kaynaklarin satin alinmasi ve aboneligi i¢in kullanici talepleri ve veri tabanlari istatistikleri
dogrultusunda degerlendirmelerde bulunmak,

Elektronik kaynaklarin erisilebilirligini diizenli olarak kontrol etmek ve herhangi bir teknik sorunda ilgili firmalar
ile iletisime gecmek,

Elektronik kaynaklarin istatistiklerini almak, analizlerini yapmak ve sonug¢larini amirlere sunmak,

Kullanicilar1 kampiis dis1 erisim konusunda bilgilendirmek,

Elektronik kaynaklarin satin alinmasi ve biitge planlamalarinin yapilmasi igin gerekli belgeleri (proforma, yetki

belgesi, fatura vs.) temin etmek,

Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmeftedir. Liitfen web sitesinden en son versivonuna ulasmiz.

T 1 .
kvys.giresun.edu.tr/dg/665 Sayfal/2 [Eb-eT



https://kvys.giresun.edu.tr/dg/665

Dokiiman No KYS-GT.161
T.C. ilk Yayn Tarihi 16.07.2026
GIRESUN UNIVERSITESI Revizyon Tarihi
Kiitiiphaneci Gérev Tanim Revizyon No 00
Sayfa No Sayfa2/2

v" Universitenin yaymladigi kitap bildiri siireli yayin elektronik yayin vb. i¢in ISBN ve ISSN saglamak,

\

Gorev alanlar ile ilgili bagkanliga rapor vermek,

<\

Kiitiiphanecilik alanindaki son gelismeleri izlemek, hizmetlerin iyilestirilmesi i¢in bagkanligi Onerilerde
bulunmak,

Raflarin diizenini saglamak,

Ozel kullanici gruplarma yénelik hizmetler gelistirerek siirekliligini saglamak,

Gerektiginde fazla mesai yapmak,

SSEENEENEEN

Ust amirin verecegi diger gorevleri yapmak.
YASAL DAYANAKLAR

2547 Yiksekogretim Kanunu

657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

2914 Sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu

124 sayili Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksek Ogretim Kurumlarinm Idari Teskilat1 Hakkinda KHK

6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
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5018 Kamu Mali Yo6netim ve Kontrol Kanunu
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